Cimara Municipal de Vereadores de
& Gloria do Goita

Casa José Correia de Oliveira

APROVADO POR PROJETO DE RESOLUCAO N° 001/2023
UNANIMIDADE DE VOTOS

EM: 234/ 01 2077

Alberto Petrucio B. da Silva

Ementa: Estabelece regras e diretrizes para a atuacao
do Agente de Contratacédo, da Equipe de Apoio,

Asst, Legislativo {Dprt, 017/2016 da Comissao de L101ta<;a}o e dos Gestores Flsca1§
[ dos Contratos, nas areas de que trata a Lei
A\ Federal n°® 14.133 de 1° de abril de 2021, no

Ambito da Camara Municipal de Gléria do
Goita e da outras providéncias.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE GLORIA DO GOITA, Estado de
Pernambuco, nos uso das atribuigées que lhe sao conferidas pelo Regimento
Interno, pela Lei Organica e pela Constituicdo Federal, submete a apreciacdo do
Plenério, o seguinte Projeto de Resolucao:

RESOLVE:
CAPITULO I
DAS DlSPOSIQ()ES PRELIMINARES
Secao I
Do Objeto e Do Ambito de Aplicagao

Art. 1°. Esta Resolucao dispoe sobre as regras € diretrizes para a atuacdo do
agente de contratacdo, da equipe de apoio, da comissao de contratacdo e dos
gestores e fiscais de contratos, nas areas de que trata a Lei Federal n° 14.133, de 1°
de abril de 2021, no ambito da Camara Municipal de Gloria do Goita/PE.

Secao II
Das Definicoes
Art. 2°. Para os efeitos do disposto nesta Resolucao, considera-se:

I - 6rgao: unidade de atuacao integrante da estrutura da Administracao
Pablica;

1I - entidade: unidade de atuacao dotada de personalidade juridica;

Il - Administracdo Publica: administragao direta e indireta da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, inclusive as entidades com
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personalidade juridica de direito privado sob controle do poder publico € as
fundacdes por ele instituidas ou mantidas;

IV - Administragao: 6rgao ou entidade por meio do qual a Administragao
Pablica atua,;

V - agente publico: individuo que, em virtude de eleigao, nomeacao,
designacao, contratacdo ou qualquer outra forma de investidura ou vinculo, exerce
mandato, cargo, emprego ou funcao em pessoa juridica integrante da Administragao
Publica;

VI - autoridade: agente publico dotado de poder de decisao;

VII - contratante: pessoa juridica integrante da Administracao Publica
responsavel pela contratagao;

VIII - contratado: pessoa fisica ou juridica, ou consoércio de pessoas juridicas,
signataria de contrato com a Administragao;

IX - licitante: pessoa fisica ou juridica, ou consorcio de pessoas juridicas, que
participa ou manifesta a intengédo de participar de processo licitatério, sendo-lhe
equiparavel, para os fins desta Lei, o fornecedor ou 0 prestador de servico que, em
atendimento & solicitacao da Administracao, oferece proposta.

CAPITULO II
DA DESIGNACAO
Secao I
Do Agente de Contratacao

Art. 3°. O agente de contratacao sera designado pela autoridade competente,
entre servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes da
Administracdo Puablica, para:

I - tomar decisdes acerca do procedimento licitatorio;

II - acompanhar o tramite da licitacao, zelando pelo seu fluxo satisfatorio,
desde a fase preparatoria;

III - dar impulso ao procedimento licitatorio, em todas as suas fases e em
observancia ao principio da celeridade; e

[V - executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do
certame até a homologagao.
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Secao II

Da Equipe de Apoio

Art. 4°. A equipe de apoio sera designada pelo Presidente da Camara
Municipal ou a quem as normas de organizagao administrativa indicarem, entre 0s
agentes publicos, para auxiliar o agente de contratagao ou & comissdo de
contratacao no desempenho € na conducdo de todas as etapas do processo
licitatério de que trata o inciso 1I do artigo 12 desta Resolugao.

Secao III
Dos Gestores € Fiscais dos Contratos

Art. 5°. Os gestores € Fiscais dos Contratos, ou 0S respectivos substitutos,
serao representantes da Camara Municipal, designados pelo Presidente da Camara
ou a quem as normas de organizagao administrativa indicarem, para acompanhar €
fiscalizar a execugao do contrato, nos termos dos artigos 19 a 21 desta Resolugao.

Art. 6°. Os Fiscais dos Contratos poderao ser assistidos € subsidiados por
terceiros contratados pela Administragao, observado o disposto no artigo 23 desta
Resolugao.

Secao IV
Da Designacéo dos Membros da Comissao de Contratacdo

Art. 7°. A Comissao de Contratacao, formada por 1no minimo 03 (trés)
membros, sera designada entre 0S agentes publicos indicados pelo Presidente da
Camara Municipal, em carater permanente ou especial, com a funcao de receber,
examinar e julgar documentos relativos as licitacoes € ao0s procedimentos auxiliares.

Secao V
Dos Requisitos Para a Designacao

Art. 8° Os agentes publicos designados para O cumprimento do disposto
nesta Resolugao, deverao preencher 0s seguintes requisitos:

1 - seja, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros
permanentes da Camara Municipal de Gloria do Goita;

I - tenham atribuicoes relacionadas a licitacoes € contratos ou possuan
formagao compativel ou qua ificacao atestada por certificagao proﬁssional emitida
por escola de governo criada e mantida pelo poder publico; €
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III - nao seja conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais
da Camara Municipal de Gléria do Goita, nem tenham com eles vinculo de
parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica,
comercial, economica, financeira, trabalhista € civil.

Art. 9°. Os agentes de contratagao designados, serao preferencialmente
servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes da Camara
Municipal de Gloria do Goita.

Paragrafo Unico: Na impossibilidade de atendimento a regra prevista no
inciso 1 e 1I do artigo 8° € do caput deste artigo, a autoridade devera justificar a
escolha para a nomeacdo de servidores temporarios ou detentores de cargos €m
comissao para o exercicio da funcao.

Secao VI
Das Vedacoes

Art. 10. Fica vedada a designagdo do mesmo agente publico para atuacao
simultanea em funcoes mais suscetiveis a riscos, em observancia ao principio da
segregacéo de funcoes, de modo a reduzir a possibilidade de ocultacao de erros € de
ocorréncia de fraudes na respectiva contratacao.

Art. 11. Deverao ser observados, quando da designacao do agente publico ¢
do terceiro que auxilie a conducao da contratacao na qualidade de integrante de
equipe de apoio, profissional especializado, funcionario ou representante de
empresa que preste assessoria técnica, 08 impedimentos dispostos no artigo 9° da
Lei Federal n° 14.133/2021.

CAPITULO III
DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO
Secao I
Do Agente de Contratacao
Art. 12. Cabera ao agente de contratacao, €m especial:

I - acompanhar 0s tramites da fase preparatoria da licitagao, promovendo
diligéncias, s€ for o caso, de acordo com © calendario de contratacao, que devera ser
editado pela Camara Municipal, cumprindo assim a data prevista, observado,
ainda, o grau de prioridade da contratagao, em especial na confeccao dos seguintes
artefatos:
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a) estudos técnicos preliminares;

b) anteprojeto, termo de referéncia ou projeto basico;

c) pesquisa de precos; €

d) minuta do edital e do instrumento do contrato.

1I - conduzir a sessao publica da licitac@o, promovendo as seguintes agoes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacoes € 0S pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos S€us anexos, podendo ainda requisitar subsidios
formais aos responsaveis pela elaboracido desses documentos;

b) verificar a conformidade da proposta em relacao aos requisitos
estabelecidos no edital;

c) coordenar a sessao publica e o envio de lances;
d) verificar e julgar as condicoes de habilitag¢ao;
e) sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas;

f) encaminhar a comissao de contratagao 0s documentos de habilitacao, caso
verifique a possibilidade de sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia
dos documentos € sua validade juridica;

g) indicar o vencedor do certame;
h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; €

i) encaminhar o processo devidamente instruido, apos encerradas as fases de
julgamento € habilitacéo, € exauridos os recursos administrativos, ao Presidente da
Camara para a devida adjudicacao € homologacao.

§ 1°. O agente de contratacao sera auxiliado pela equipe de apoio de que trata
o artigo 4° desta Resolucao, € respondera individualmente pelos atos que praticar,
salvo quando induzido a erro pela atuacéo da equipe.

§ 2°. A licitagao sera conduzida por agente de contratagao, pessoa designada
pela autoridade competente, entre servidores efetivos ou empregados publicos dos
quadros permanentes da Camara Municipal de Gléria do Goita, para tomar
decisdes, acompanhar O tramite da licitagdo, dar impulso ao procedimento
licitatorio e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do
certame até a homologacgao.
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Art. 13. Nas licitagoes que envolvam bens ou servicos especiais, 0 agente de
contratacdo podera ser substituido por Comissao de Contratagao, formada por, 1o
minimo, 3 (trés) membros, designados nos termos do Capitulo II desta Resolucao.

§ 1°. Na hipotese do caput deste artigo, a Comissao de Contratacdo devera
observar o disposto nos incisos 1 e II do artigo 12 € no artigo 16 desta Resolugao.

§ 2°. Os membros da comissao de contratacao de que trata o caput deste
artigo, responderao solidariamente por todos os atos praticados pela comissao,
ressalvado o membro que expressar posicao individual divergente fundamentada e
registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a decisao.

Art. 14. O agente de contratacdo podera solicitar manifestacao técnica da
assessoria juridica ou de outros setores da Camara Municipal de Gloria do Goita,
bem como do Setor de Controle Interno, com O fim de subsidiar sua decisao.

Secao Il
Da Equipe de apoio

Art. 15. Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratacdao ou a
comissao de contratacdo nas etapas do processo licitatério de que trata o inciso 11
do artigo 12 desta Resolugao.

Paragrafo Unico. A equipe de apoio podera solicitar manifestagao técnica do
orgao de assessoramento juridico ou de outros setores da Camara Municipal de
Gléria do Goita, bem como do Setor de Controle Interno, com O fim de subsidiar sua
decisao.

Secao III
pa Competéncia da Comissdo de Contratacao
Art. 16. Cabera a comissao de contratacao, entre outras:

1 - substituir o agente de contratagdo, nos termos do artigo 13 desta
Resolugao, quando a licitacdo envolver a contratacdo de bens ou servigos especiais,
desde que observados 0S requisitos estabelecidos nos artigos 7° € 8° desta
Resolucao;

I - conduzir a licitacao na modalidade didlogo competitivo, observado no queé
couber, o disposto no artigo 12 desta Resolucao;

111 - receber, examinar e julgar documentos relativos 20S procedimentos
auxiliares, previstos no artigo 78 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
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observadas as normas € 0S regulamentos expedidos por este Poder Legislativo
Municipal,

Paragrafo Unico. Na licitacao na modalidade dialogo competitivo, que dispoe o
inciso 1I deste artigo, a comissao sera composta de pelo menos 3 (trés) servidores
efetivos ou empregados publicos pertencentes 20S quadros permanentes da

Administracao, admitida a contratagao de profissionais para assessoramento
técnico da referida comissao.

Art. 17. A comissao de contratacdo podera solicitar manifestacao técnica do
orgao de assessoramento juridico ou de outros setores da Camara Municipal de

Gloria do Goita, bem como do Setor de Controle Interno, com 0 fim de subsidiar sua
decisao.

Secao IV
Dos Gestores e Fiscais dos Contratos
Subsecao I
Atividade de Gestéao e Fiscalizacdo dos Contratos

Art. 18. As atividades de gestao e fiscalizacao da execugao do contrato,
compete ao gestor do contrato, auxiliado pela fiscalizacao técnica € administrativa,
de acordo com as seguintes disposicoes:

I - Gestao da Execucdo do Contrato: € a coordenacdo das atividades
relacionadas a fiscalizacdo técnica € administrativa, bem como dos atos
preparatorios a instrugao processual e ao encaminhamento da documentagao
pertinente ao setor de contratos, para a formalizacao dos procedimentos quanto aos
aspectos que envolvam a prorrogagao, alteracéo, reequilibrio, pagamento, eventual
aplicagao de sancoes, extincao dos contratos, dentre outros;

Il - Fiscalizacdo Técnica: é o acompanhamento do contrato com o objetivo de
avaliar a execucao do objeto nos moldes contratados €, s€ for o caso, aferir se a
quantidade, qualidade, tempo € O modo da prestagao ou execucao do objeto, estao
compativeis com 0S indicadores estipulados no edital, para efeito de pagamento
conforme o resultado pretendido pela Administracdo da Camara Municipal,
podendo ser auxiliado pela fiscalizagao administrativa;

III - Fiscalizagao Administrativa: € 0 acompanhamento dos aspectos
administrativos exclusivamente dos contratos com regime de dedicagao exclusiva de
mao de obra, quanto as obrigacoes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como
quanto as providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento.
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Paragrafo Unico. Compete ao gestor € aos fiscais de contrato de que tratam 0s
artigos 19 a 21 desta Resolucdo, conhecer as normas, as regulamentagoes € 0S
padroes estabelecidos pela Administracao da Camara Municipal, pelo Setor de
Controle Interno e pelas demais legislagdes correlatas que regem a matéria.

Subsecdo II

Do Gestor do Contrato

Art. 19. Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos €
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:
1 - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacao técnica €

administrativa, de que dispoe 0s incisos I e 11 do artigo 18 desta Resolucao;

II - emitir decisdao sobre todas as solicitacoes € reclamacoes relacionadas a
execucdo dos contratos, no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados da
instrucao do requerimento, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa
execucdo do contrato;

III - acompanhar 0s registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos
terceiros contratados, de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato
e as medidas adotadas, informando, se for o caso, 4 autoridade superior, aquelas
que ultrapassarem sua esfera de competéncia;

IV - acompanhar a manutencao das condicoes de habilitacédo da contratada,
para efeito de empenho de despesa € pagamento, devendo anotar no relatorio de
riscos, eventuais problemas que obstarem o fluxo normal da liquidagao € do
pagamento da despesa;

V - manter atualizado o processo de acompanhamento € fiscalizacdo do
contrato, contendo todos o0s registros formais da execugao no Histérico de
Gerenciamento do Contrato, & exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteragoes ¢ das prorrogagoes contratuais, elaborando relatorio
com vistas a necessidade ou néo de eventuais adequacoes do contrato, para que
atenda a finalidade da Administracao;

VI - coordenar os atos preparatorios a instrucao processual e o envio da
documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacao dos
procedimentos de que dispoe 0 inciso I do artigo 18 desta Resolucao;
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VII - estabelecer prazo razoavel para comunicar a autoridade competente o
término dos contratos, em caso de nova contratagdo ou prorrogacao, visando a
solucao de continuidade;

VIII - constituir relatério final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do
artigo 174 da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, com as informagoes
obtidas durante a execucao do contrato, como forma de aprimoramento das
atividades da Administracao.

Subsecao III
Do Fiscal Técnico

Art. 20. Cabe ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e
impedimentos legais, ao substituto, em especial:

I - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de
informacoes pertinentes as suas competéncias;

II - anotar no Histérico de Gerenciamento do Contrato todas as ocorréncias
relacionadas & sua execucdo, determinando o que for necessario para a
regularizacédo das faltas ou dos defeitos observados;

Il - emitir notificacées para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatidao
ou irregularidade constatada em desacordo com a execugdao do contrato,
determinando prazo para a COrregao;

IV - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua esfera de competéncia, para
que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias
que possam inviabilizar a execug¢ao do contrato nas datas aprazadas;

VI - fiscalizar a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no edital e no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracdo, conferindo as notas fiscais e as documentacoes
exigidas para o pagamento, e apés o ateste, encaminhar ao gestor de contrato, para
ratificacao;

VII - comunicar ao gestor do contrato, no prazo estabelecido e nos termos do
inciso VIII do artigo 19 desta Resolucdo, o término do contrato sob sua
responsabilidade, no caso de nova contratagdo ou prorrogagao.

Subsecao IV
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Do Fiscal Administrativo

Art. 21. Cabe ao fiscal administrativo do contrato €, 10s S€US afastamentos €
impedimentos legais, ao substituto, em especial:

I - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de
informacbdes pertinentes as suas competéncias;

II - verificar a manutencao das condicoes de habilitacao da contratada; e

Il - examinar a regularidade no recolhimento das contribuicdes fiscal,
trabalhista e previdenciaria e, em €aso de descumprimento, observar as regras
expedidas pela Presidéncia da Camara Municipal.

Subsecao V
Do Recebimento Provisorio e Definitivo

Art. 22. O recebimento provisorio ficara a cargo do fiscal técnico € O
recebimento definitivo do gestor do contrato ou da comissao designada pela
autoridade competente, conforme regras definidas em ato expedido pela Presidéncia
da Camara Municipal.

Subsecao VI
Dos Terceiros Contratados Para Assistir e Subsidiar os Fiscais do Contrato

Art. 23. Na hipotese da contratagao de terceiros para assistir € subsidiar os
fiscais do contrato de que trata esta Resolugao, deverao ser observadas as seguintes
regras:

1 - a empresa ou O proﬁssional contratado assumira responsabilidade civil
objetiva pela veracidade e pela precisao das informacoes prestadas, firmara termo
de compromisso de confidencialidade e nao podera exercer atribuicdo propria €
exclusiva de fiscal de contrato; €;

Il - a contratacao de terceiros nao eximira de responsabilidade o fiscal do
contrato, nos limites das informacgoes recebidas do terceiro contratado.

Subsecédo VII
Do Apoio dos Orgaos de Assessoramento Juridico € do Controle Interno

Art. 24. Os fiscais técnico € administrativo serao auxiliados pelos 6rgaos de
assessoramento juridico € de controle interno da Camara Municipal, vinculados a
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Presidéncia, que deverao dirimir duvidas e subsidia-los com informacoes relevantes
para prevenir riscos na execucao do contrato.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 25. A Mesa Diretora da Camara Municipal de Gléria do Goita, no ambito
de sua competéncia, podera expedir normas internas relativas aos procedimentos
operacionais a serem observados na atuacao do setor de licitacoes e contratos, do
agente de contratacao, da equipe de apoio, da comissdo de contratagdo, dos
gestores e fiscais dos contratos, desde que observadas as disposicoes desta
Resolugao.

Art. 26. Os casos omissos decorrentes da aplicacdo desta Resolucao serao
dirimidos pela Presidéncia da Mesa Diretora deste Poder Legislativo Municipal.

Art. 27. A Camara Municipal de Gloria do Goita, através de sua dire¢ao geral,
podera expedir normas complementares para a execucao desta Resolugao, bem
como disponibilizar em meios eletronicos, informagoes adicionais.

Art. 28. Esta Resolucao entrara em vigor na data de sua publicacao, sendo
que os seus efeitos retroagem ao dia 1° de margo do corrente ano, revogando-se as
disposi¢coes em contrario.

Sala das Sessdes, 16 de marco de 2023.

}\ \Of\;: KC(AAO VQ“LR‘I}A (\/p/:) \/

JOSE KAIO FELIPE NERY
Presidente

MANOEL TEIXEIRA DA CUNHA SILVA

g ice-prgsident
Jaﬁd&m ljfp, Lepli A\A{/?VM/O

VALDEIR FELIX DE ANDRADE

,/"/

FEITOSA
2° Secretario
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PROJETO DE RESOLUCAO N° 001/2023

Ementa: Estabelece regras e diretrizes para a atuagao
do Agente de Contratacao, da Equipe de Apoio,
da Comissdo de Licitagao e dos Gestores Fiscais
dos Contratos, nas areas de que trata a Lei
Federal n° 14.133 de 1° de abril de 2021, no
Ambito da Camara Municipal de Gloria do

Goita e da outras providéncias.

JUSTIFICATIVA N° 001/2023

Senhores Vereadores!

Temos a honra de submeter apreciacdo deste Egrégio Plenario, o Projeto de
Resolugédo n° 001/2023, que trata do estabelecimento das regras € diretrizes para a
atuacao do Agente de Contratacdo, da Equipe de Apoio, da Comissao de Licitacao e
dos Gestores e Fiscais de Contrato nas areas de que trata a Lei Federal n° 14.133
de 1° de abril do ano de 2021 — Lei de Licitagoes € Contratos Administrativos, no
ambito da Camara Municipal de Gloria do Goita/PE.

Cumpre destacar, que O art. 193 da Lei Federal n° 14.133 de 1° de abril de
2021, estabelece a revogacgdo dos demais diplomas legais que regem as licitacoes
publicas, passando 0s procedimentos licitatérios a partir do dia 1° de abril do
corrente ano, a serem regidos e disciplinados exclusivamente pela Lei Federal n°
14.133/2021 - Nova Lei de Licitacoes e Contratos Administrativos.

Vale também salientar, queé cabe aos Nobres Vereadores que compoem O
Plenario desta Camara Municipal de Gloria do Goita, depois da devida analise,
aperfeicoar este Projeto de Resolucao, propondo, sé for o caso, as Emendas que
Vossas Exceléncias entendam necessarias.

Diante do exposto, Requeremos a Vossas Exceléncias os bons préstimos no
sentido de aprovar este Projeto de Resolucdo, na maior brevidade possivel,

respeitadas as formalidade regimentais, em consonancia com a Lei Organica

Rua 15 Novembro, 120 - Centro - Gléria do Goitd/PE - CEP: 55.620-000
CNPJ: 08.140.030/0001-05 - Fone/Fax: (81) 3658-1251 - E-mail: camaraggp@gmail.com
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Municipal € nos moldes do Regimento Interno da Camara Municipal de Gloria do

Goita.
Sala das Sessdes, 16 de margo de 2023.
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