PREFEITURA MUNICIPAL DE GLORIA DO GOITA - PE
Paldcio Municipal Bel. Djalma Souto Maior Paes

Gloria do Goita, 29 de marco de 2023.

OFICIO N° 100/2023-GAB

P

Exmo. Sr. ol de 20 039
JOSE KAIO FELIPE NERY TULIO GOMES FEITOSA OLIVEIRA
Presidente da Camara de Vereadores de Gléria do Goita ASSG/?(O[ Parlamentar

Rua Quinze de Novembro, 120, Centro, Portava012/2023

Gléria do Goita/PE Matricula 105-1

ASSUNTO: Resposta ao Oficio n®112/2023 - Pedido de Informacao/Requerimento Verbal n°
051/2023

Excelentissimo Senhor,

Cumprimentando-o cordialmente, vimos, por meio deste, em resposta ao Oficio
n° 112/2023, que nos encaminhou o Pedido de Informagéo, oriundo do Requerimento Verbal n°
051 feito pelo vereador Livio Amorim em 03 de marco de 2023 — em que nos foram solicitados,
dentre outras, fazer remessa de relacdo nominal de servidores efetivos que tiveram horas extras
cessadas a partir de dezembro de 2022, encaminhar copia de ato de concess&o e cessacéo, bem
como indicar o servidor responsavel, em cada secretaria, pelo controle de jornada e atesto de

horas extras trabalhadas — fazer os esclarecimentos a seguir.

No fim de 2022, chegou ao conhecimento do Municipio, por meio do
apontamento do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco levantado através da Auditoria
Especial sob o Processo de n° 21101049-2, a informagédo sobre eventuais irregularidades no
processo de execugdo de servicos extraordinarios, possivelmente incongruentes com a sua

finalidade.

Em consequéncia disso, foi necessaria a tomada de uma série de medidas como
forma de readequacdo e correcdo de procedimentos imprecisos com relacdo a prestacéo de
jornada extraordinaria de trabalho e seu respectivo controle. Para tanto, encaminhamos a todos
os Secretarios Municipais, mediante Oficios Circulares (Oficio Circular n° 005 de 14 de dezembro
de 2022 e Oficio Circular n® 001 de 19 de janeiro de 2023, ambos em anexo), de autoria da
Assessoria Juridica Municipal, em conjunto com a Controladoria Geral do Municipio, orientagoes
a respeito dos meios adequados para a concesséo do respectivo adicional de jornada.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GLORIA DO GOITA - PE
Paldcio Municipal Bel. Djalma Souto Maior Paes

Nos expedientes supracitados, informamos que o pagamento de horas extras
corresponde a um adicional devido em situacdes excepcionais e temporarias, devido a realizagéo,
por servidores, de jornada extra de trabalho, ou seja, além da sua carga horaria normal, que
somente seré permitida mediante justificativa e estritamente dentro do necessario, com prévia
autorizacdo, respeitando-se o limite maximo mensal, para fins de atendimento a situagGes

excepcionais e temporarias, tudo em conformidade com o interesse publico.

Nas referenciadas comunicagdes, alertamos, ainda, que, por exemplo, o
pagamento de horas extras de forma consecutiva e corriqueira, sem quaisquer argumentos e
precedente anuéncia, assinalado pelo mesmo valor de horas extras todo més e sem a efetiva
comprovacdo dos horarios prestados, poderia revelar um descabido complemento salarial,
descaracterizando a natureza extraordinaria da sobrejornada, demonstrando procedimentos que
caracterizam desde a simples necessidade de implementacéo de correcéo organizacional, quanto
a responsabilizacdo de agentes publicos envolvidos, conforme alertado pela egrégia Corte de

Contas.

Desta feita, desde dezembro de 2022, em razdo da mencionada Auditoria feita
pelo TCE/PE, houve a necessidade de saneamento dos procedimentos para a concessdo das
horas extras e controle de jornada, com a consequente implementagdo de medidas de
gerenciamento, monitoramento e auditoria interna nos érgéos da Administragao Publica Municipal,
o que imp0Os aos secretarios municipais a tomada de medidas cautelares para fins de obediéncia
aos principios da legalidade e eficiéncia no que diz respeito a autorizagdo da extenséo da jornada
de trabalho dos servidores.

Necessario destacar, ademais, que o pagamento de horas extras n&o se trata de
gratificacéo, esta ultima que, por indole, constitui vantagem transitdria e contingente, concedida
através de portaria do Chefe do Executivo, sendo o referido adicional de jornada extraordinaria
devido exclusivamente em situacdes justificadas excepcionais e temporarias, previamente
autorizadas pelo superior imediato, ndo sendo possivel, entdo, fazer remessa de ato de
concessado/cessacdo nem relacéo nominal de servidores que tiveram horas exiras interrompidas,
diante de seu carater efémero.

—€ |

Palacio Municipal Bel. Djoima Souto Maior Paes
Praga Cristo Redentor, 08 — Centro | CEP: 55620-000 | Gléria do Goitd | Pernambuco
CNPJ: 11.049.814/0001-37 | gloriadogoita.pe.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE GLORIA DO GOITA - PE
Paldcio Municipal Bel. Djalma Souto Maior Paes

Por fim, quanto & solicitagdo de indicacédo dos responséveis pelo controle de
jornada por Secretaria, relacionamos a seguir:

e Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico, Agricultura e Acdes
Estratégicas: Carla Pollyana Alves de Fontes Sousa Sena (servidora
responsavel);

e Secretaria Municipal de Gestdo Administrativa e Financeira: Departamento de
Gestéo de Pessoas (6rgao responsavel);

e Secretaria Municipal de Educacdo: Chefe imediato de cada pasta (conforme
informacdes do Oficio 171/2023-SME, em anexo)

e Secretaria Municipal de Politicas Sociais, Desenvolvimento, Trabalho e
Juventude: Andreza Correia de Melo (servidora responsavel)

e Secretaria Municipal de Saude: Romilda da Silva Mendes (servidora
responsavel)

e Secretaria Municipal de Planejamento, Orgcamento Democratico, Habitacdo e
Meio Ambiente: José Félix de Andrade Junior (servidor responsavel)

A face de todo o exposto, colocamo-nos & disposicdo para o esclarecimento de
eventuais duvidas, ao passo que renovamos nossos protestos de elevada estima e distinta
consideracao.

Respeitosamente, Suzana Maria de Santana Almeida
Controladora Geral Municipal
r Portaria n° 044/2023

I ;fx,‘“i.( I e 7}{: Zbﬁ/“ /
Suzana’Maria de Santana Almeida - Controladoria Interna

Prefeitura Municipal de Gléria do Goita
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PREEEITURA MUNICIPAL DE GL()RIA DO GOITA - PE
ASSESSORIA JURIDICA

— ATENCAO -
IMPORTANTE! URGENTE!

Gloria do Goitd, 14 de dezembro de 2022.
OFICIO CIRCULAR Ne 005/2022-JURIDICO/PMGG

AOS SECRETARIOS MUNICIPAIS COP\A
C/C DEPARTAMENTO DE GESTAO DE PESSOAS

Prezados,

Cumprimentando-vos, cordialmente, vem esta Assessoria Juridica, através do
presente expediente, informar que chegou ao conhecimento do Municipio, por meio do
apontamento do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco levantado através da Auditoria
Especial sob o Processo de n® 21101049-2, a informagcio sobre a irregular execugao de servigos

extraordinarios, de forma incongruente com a sua finalidade, resultando em horas extras pagas
de forma habitual e com o mesmo valor.

Alertamos, para tanto, que a realizagdo de horas extras somente sera permitida
mediante justificativa e estritamente dentro do necessario, com prévia autorizagao, respeitando-
se o limite maximo de 40 (quarenta) horas mensais, para fins de atendimento a situacoes
excepcionais e tempordrias, tudo em conformidade com o interesse publico.

Frise-se que o pagamento de horas extras de forma consecutiva e corriqueira, sem
quaisquer argumentos € precedente anuéndia, assinalado pelo mesmo valor de horas extras
todo més e sem a efetiva comprovacdo dos horarios prestados, revela um descabido
complemento salarial, descaracterizando a natureza extraordindria da sobrejornada.

Outrossim, os fatos constatados, com efeito, revelam procedimentos que
caracterizam desde a simples necessidade de implementacdo de correcdo organizacional,

quanto a responsabilizagdo de agentes publicos envolvidos, conforme alertado pela egrégia
Corte de Contas.

Sendo 0 que se apresenta para O MOmeNio, colocamo-nos a disposicdo para 0s
eventuais esclarecimentos que se fizerem necessarios.

Atenciosamente,

ADSONXAVIER
Assessor Juridico - PMGG
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GLORIA DO GOITA/PE
ASSESSORIA JURIDICA

OFfCiO CIRCULAR N® 005/2022-JURIDICO-PMGG
(VIA DE PROTOCOLO)

DEPARTAMENT DE GESTAO DE PESSOAS
Recebzdo por:

Em: J4 ,L:L/zozé\ﬂs jg),&n
SAUDE

Recebido por: Apopnc, Den &
~Em: 1Y /i’FfEOZZ s 42 :US min.

o GESTAO ADMINIS E !%é TIVA E FINANCAS
Recebido por:

Em: 1Y /12 /202245 (2 :2 Ymin.

EDUCACAO, CULTURA EESPORTES
Recebidp por; __{ 10, HOALIN
Em: l' é /Zuz« /2022 as 1) MS min.

POLITICAS SOCIAIS DESENVOLVIMENTO TRABALHO E JUVENTUDE
Recebido por: SArndnn 2o (Eﬁ/ N C/b@ VW
Em: A4 [/ £212022 s 4-2_: 4T min.

e INFRAESTR E SERVIF}QS PUBLIC
Recebido por: /4 //7/44” W/Q ﬁ %/% // KZZE

. Em: ,/‘f ad /2022 s :3--mm

DESE OLVIMENTO ONOMICO, AGRICULTURA E ACOES ESTRATEGICAS
Recebido por: ///, /(/

Em: /4 TR

PLANEJAMENTO, ORCAMENTO DEMOCRATICO, HABITACAO E MEIO
AMBIENTE

Recebzdo por,, 7/ /M&/ /WQA
Em: _Lf_/ /2 /2022 as J4 __imzn

ADSON R XLVES
Assessoria Juridica - PMGG
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GLORIA DO GOITA - PE
Paldcio Municipal Bel. Djalma Souto Maior Paes

— ATENCAO -

Gloéria do Goita, 19 de janeiro de 2023.

OFICIO CIRCULAR N® 001/2023-JURIDICO/CONTROLADORIA-PMGG

(ViA pE PROYCCOLC)

AOS SECRETARIOS MUNICIPAIS
C/C DEPARTAMENTO DE GESTAO DE PESSOAS

ASSUNTO: Procedimento de controle referente a prestacao de servicos extraordinarios (horas
extras)

Prezados,

Cumprimentando-vos, cordialmente, vem esta Assessoria Juridica, em conjunto com
a Controladoria Interna do Municipio, dando continuidade ao cumprimento das determinagoes
constantes na Auditoria Especial n® 21101049-2, do Tribunal de Contas do Estado de
Pernambuco, comunicar o que se segue a respeito do pagamento de horas extras.

O pagamento de horas extras corresponde a um adicional devido em situagoes
excepcionais e temporarias, devido a realizagdo, por servidores, de jornada extra de trabalho,
ou seja, além da sua carga horaria normal.

Conforme alertado no Oficio Circular n® 05/2022-Juridico/PMGG, a realizacao de
horas extras somente serd permitida mediante justificativa e estritamente dentro do
necessario, com prévia autorizacio, respeitando-se o limite maximo de 40 (quarenta) horas

mensais, para fins de atendimento a situagOes excepcionais e temporarias, tudo em
conformidade com o interesse publico.

Outra circunstancia destacada no expediente supracitado é que o pagamento de
horas extras de forma consecutiva e corriqueira, sem quaisquer argumentos e precedente
anuéncia, assinalado pelo mesmo valor de horas extras todo més e sem a efetiva comprovacao
dos horérios prestados através dos controles de ponto, revela um descabido complemento
salarial, descaracterizando a natureza extraordindria da sobrejornada, sujeitando os agentes

publicos envolvidos a penalidades previstas em lei.

Ainda, 4 ocasido da Auditoria Especial, foram observados pela egrégia Corte de

Contas procedimentos desconformes com a natureza do adicional, quais sejam, o indevido

envio de solicitacio de pagamento de horas extras futuras por parte dos Secretarios, e nao a
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PREEEITURA MUNICIPAL DE GLORIA DO GOITA - PE
Paldcio Municipal Bel. Djalma Souto Maior Paes

informacdo e comprovagao das horas extras devidamente autorizadas previamente e
cumpridas, considerando que a folha do més anterior é paga, geralmente, nos primeiros dias do

més subsequente.

A exemplo, chegou ao conhecimento desta Assessoria Juridica e do Controle Interno
do Municipio o encaminhamento, nesta ultima semana, de solicitacdes oriundas de alguns
Secretarios Municipais de pagamentos de horas extras referentes ao més de janeiro de 2023, o
que revela um descabido procedimento, haja vista ser inconcebivel o requerimento de
pagamento de adicional de jornada extraordinaria que sequer foi prestada até o momento,
desviando, completamente, de sua natureza.

Assim sendo, considerando todas as informagdes acima expostas, COMUNICAMOS
os seguintes procedimentos que deverao ser adotados:

1. A execucio de horas extras somente sera permitida mediante o envio de
justificativa detalhada e estritamente dentro do necessario, respeitando seu
carater excepcional e temporario;

2. E obrigatéria a prévia autorizagdo para a realizagao de horas extras, para que
posteriormente sejam executadas, sob pena de responsabilizagao;

3. Nenhum servidor poderd prorrogar a jornada de trabalho sem a prévia
solicitacio de seu superior hierarquico, formalmente justificada, com a anuéncia
e aprovacdo final do Secretdrio Municipal;

4. O limite de jornada extraordinaria é de 40 (quarenta) horas por més, nao
podendo exceder 2 (duas) horas diarias, para fins de atendimento a situacoes
excepcionais e temporarias, tudo em conformidade com o interesse ptiblico;

5. Deverdo ser enviados, junto a solicitacio de pagamento de horas extras ja
devidamente executadas, os livros de ponto com a efetiva comprovacao dos
horarios prestados, para fins de inclusio na folha de pagamento do meés
subsequente;

6. Somente serad autorizado o pagamento das horas extras mediante a

comprovagao do cumprimento de todos os procedimentos aqui destacados;

Sendo o que se apresenta para o momento, colocamo-nos a disposigao para os
eventuais esclarecimentos que se fizerem necessarios.

Atenciosamente,

fan % :
ASSEJ@%KTGRTDICA tomd%mv%% INE ETERNA
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- PREFEITURA MUNICIPAL DE GLORIA DO GOITA/PE
14 Paldcio Municipal Bel. Djalma Souto Maior Paes

OFiCiO CIRCULAR Ne 001/2023-JURIDICO-CONTROLADORIA-PMGG
(VIA DE PROTOCOLO)

DEPARTAMENTO/DE GESTAO DE PESSOAS
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GLORIA DO GOITA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, CULTURA E ESPORTES

OFICIO N° 171/2023

Gléria do Goita, 24 de Margo de 2023.

Ao juridico,

Venho por meio deste responder ao Pedido de Informagdo do Vereador Livio
Amorim, através do requerimento verbal 51 em 03 de margo de 2023. Declaramos que o
chefe imediato da pasta, esta responsavel pelo controle e envio das horas extras desta
secretaria.

Atenciosamente,

e

!

‘ o 20"’ ;f’,!" y}‘}f‘{.!’:
MARIA DEFATIMA DE SANTANA
Secretaria Municipal de Educagio

Portaria 008,202




