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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO
1.1 Contratagdo de servigos técnicos especializados em Assessoria e Consultoria na elaboragdo do Plano

Plurianual (PPA), da Lei de Diretrizes Orgamentérias (LDO) e da Lei Org¢amentdria Anual (LOA), em
conformidade com as necessidades do Municipio de Gléria do Goitd e seus respectivos Fundos Municipais,
conforme condigdes e especificagdes contidas neste Termo de Referéncia.

Ano Base: 2025

Vigéncia PPA - 2026-2029

Vigéncia LDO 2026

Vigéncia LOA 2026

Previsdo de Conclusdo: Em Outubro/2025. Serdo 05 meses contados a partir de Junho

DISCRIMINACAO DOS SERVICOS DE CONSULTORIA PARA

ELABORACAO DO PPA, LDO E LOA UND VALOR MENSAL || VALOR TOTAL

ITEM

Contratagdo de Servigos Técnicos especializados em Assessoria e
Consultoria na elaboragdo do Plano Plurianual (PPA) 2026-2029,
Lei de Diretrizes Orgamentdrias (LDO) 2026 e Lei Or¢amentdria
Anual (LOA) 2026, compreendendo: reunides de alinhamento,
1 |lorientagdo técnica, apoio na sistematizagdo de propostas, MES R$ 12.359,28 R$ 61.796,40
elaboragdo de minutas dos projetos de lei, suporte em audiéncias
publicas, estimativas de receita e despesa e revisdo de pegas
orcamentdrias para o Municipio de Gldéria do Goitd e Fundos

Municipais.
VALOR TOTAL DO CERTAME || R$61.796,40
T

1.2.1 Comprovagdo da aptiddo do licitante, através de apresentacdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoa
juridica de direito publico ou privado para a qual a licitante tenha prestado servigo(s) compativel(is) com
os do objeto deste certame, demonstrando a aptiddo do licitante para desempenho das seguintes atividades
' consideradas de elevada relevancia técnica ao objeto:
e Servigos técnicos especializados em consultoria para elaboragdo dos instrumentos de
planejamento piblico (PPA, LDO e LOA), com énfase em definigdo de diretrizes, metas, programas
e consolidacdo das pegas or¢amentdrias;

1.2.2 Servigos de assessoria e/ou consultoria técnica, incluindo aptidio para elaboragéo e estruturagdo de
projetos de lei e documentos técnicos relacionados ao PPA, LDO e LOA, demonstrando que a licitante prestou
servigo compativel com o licitado.
1.2.3 A comprovagdo do vinculo do profissional detentor do atestado técnico apresentado serd feita
mediante cdpia de contrato e da Carteira Profissional, no caso de empregado da empresa ou através de
registro deste empregado como integrante do quadro permanente do licitante, ou ainda através da
apresentacdo de copia do Estatuto ou Contrato Social, devidamente registrado no 6rgdo competente, no caso
de proprietdrio ou sdcio, ou mediante apresentagdo de cépia do contrato de prestagdo de servigos firmado
sob a égide da legislagdo civil, e caso dito contrato ainda ndo tenha sido firmado, por meio de declara¢do
formal de contratagdo futura do profissional indicado, acompanhada de anuéncia deste.
a) 0 vinculo do profissional indicado no atestado de capacidade técnica também podera ser demonstrado
através da Certiddo de Registro de Pessoa Juridica, se esta indicar os profissionais vinculados ao licitante;
b) E vedada a indicagdo de um mesmo profissional como responsavel técnico por mais de um licitante, fato

que inabilitard todos os proponentes envolvidos; W
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c) Os profissionais indicados pelo licitante para fins de comprovagédo da alinea “a” deverao participar da
execugdo do objeto desta licitagdo, admitindo-se a substitui¢do apenas mediante autorizagdo expressa da
Administragao.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DE CONTRATACAO

2.1 A administragdo no intuito de dar suporte aos técnicos e gestores municipais, aprimorando os
processos administrativos e assegurando o atendimento as exigéncias legais impostas pela legislagdo
vigente, especialmente no tocante a elaboragdo dos instrumentos de planejamento piiblico (PPA, LDO e LOA)
e a correta execugdo orgamentdria e financeira.

2.2 Considerando a complexidade e o volume crescente de demandas que envolvem a gestdo dos recursos
publicos, torna-se imprescindivel a contratagdo de servigo técnico especializado que possibilite a
modernizagdo das rotinas de trabalho, a padronizagio de procedimentos e a sistematizagdo de informagdes,
proporcionando maior celeridade, transparéncia e seguranga na tomada de decisdes administrativas.

‘ 2.3 Importante destacar que a adogdo de préticas de governanga, a eficiéncia na aplicagdo dos recursos, a
observdncia das normas legais e a transparéncia na gestdo piblica constituem requisitos essenciais para o
fortalecimento institucional e para o atendimento as expectativas da sociedade.

2.4 Assim, a assessoria técnica especializada, com equipes capacitadas e qualificadas, é fundamental para
garantir o cumprimento das metas estabelecidas no planejamento governamental, a correta formalizagdo
dos atos administrativos e a mitigagdo de riscos operacionais e financeiros, além de assegurar a observéncia
dos principios constitucionais da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

2.5 A contratagdo ora proposta visa, portanto, atender as necessidades do Municipio, consolidando um
modelo de gestdo publica eficiente, eficaz e voltado para resultados, em consondncia com os principios que
regem a Administragdo Publica.

3. DAS ESPECIFICACOES TECNICAS PARA TODOS OS ITENS (DETALHAMENTO / METODOLOGIA)
3.1 Aprestagdo dos servigos compreenderd o acompanhamento técnico especializado para a elaboragdo dos
instrumentos de planejamento or¢amentdrio do Municipio de Gléria do Goitd: Plano Plurianual (PPA) 2026-
2029, Lei de Diretrizes Or¢amentdrias (LDO) 2026 e Lei Orgamentdria Anual (LOA) 2026.
Atividades principais:
e Acompanhamento técnico especializado no planejamento orgamentério;
e Realizagdo de reunides estratégicas com o secretariado e equipes técnicas;
. e Assessoria na concepgao, estruturagao e elaboragao dos projetos de lei do PPA, LDO e LOA;
e Apoio narealiza¢do de consultas publicas e oficinas participativas;
¢ Treinamento e capacitagdo dos servidores municipais envolvidos;
¢ Orientagdo continua sobre a sistematizagdo de dados contébeis e financeiros;
¢ Andlise de compatibilidade e ajustes técnicos entre PPA, LDO e LOA;
» Redacdo final das pegas orcamentarias e apoio na tramitagdo legislativa.
Metodologia de trabalho:
e Reunides iniciais para alinhamento de diretrizes e defini¢do de eixos, programas e metas;
e Acompanhamento presencial minimo de trés (02) duas vezes por semana, com dedicagdo minima de
06 (seis) horas por visita;
e Consultoria técnica permanente, presencial e remota, para suporte as equipes;
e Cumprimento de cronograma especifico para entrega dos instrumentos, respeitando os prazos legais de
envio a Camara Municipal.
Objetivo final:
e Garantir a elaboragdo eficiente, transparente e técnica dos instrumentos de planejamento e orgamento
publico, em conformidade com a legislagdo vigente, assegurando o alinhamento ao Plano de Governo

Municipal e o atendimento as necessidades da populagéo.
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4. DETALHAMENTO GERAL DO OBJETO (PARA TODOS OS ITENS)
4.1 Orientagdo técnica e treinamento de servidores municipais para conhecimento das rotinas e processos
necessdrios ao funcionamento do planejamento orgamentario municipal, abrangendo a elaboragdo do Plano
Plurianual (PPA), da Lei de Diretrizes Orgamentdrias (LDO) e da Lei Orgamentdria Anual (LOA), incluindo:
I - Compreensdo dos instrumentos de planejamento governamental (PPA, LDO e LOA) e suas inter-
relagées;
Il - Definigdo de eixos estratégicos, programas, diretrizes, objetivos e metas do PPA;
III - Elaboragdo de metas prioritdrias e diretrizes fiscais para a LDO;
IV - Estimativa de receitas e fixagdo de despesas para a LOA, com alinhamento ao PPA e a LDO;
V - Realizagdo de oficinas internas e reunides de articulagdo com o secretariado e atores politicos;
VI - Apoio na sistematizagdo de informagdes contdbeis e financeiras para fundamentagdo das pegas
or¢amentadrias;
VII - Andlise de compatibilidade técnica entre os instrumentos de planejamento;

. VIII - Elaboragao dos projetos de lei do PPA, LDO e LOA, incluindo as mensagens justificativas;
IX - Acompanhamento e suporte técnico nas audiéncias publicas e processos de consulta popular;
X - Apoio na tramitagao legislativa dos projetos de lei junto a CAmara Municipal;
XI - Treinamento pratico dos servidores sobre metodologias de elaboragéo, sistematizagdo de propostas e
formatagdo das pegas orgamentdrias;
XII - Atualizagdo e monitoramento dos dados orgamentarios e financeiros para adequagio a legislagdo
vigente;
XIII - Orientagdo sobre boas praticas de transparéncia, responsabilidade fiscal e controle social.

4.2 Concepgdo e implantagdo de rotinas e processos para a execugdo dos servigos de planejamento

or¢amentdrio (PPA, LDO e LOA)

I - Organizagdo dos fluxos de trabalho para coleta e sistematizagdo de dados orcamentdrios e financeiros;

II - Defini¢do de metodologia para elaboragio dos programas, agdes, metas e indicadores do PPA;

III - Implantag¢do de procedimentos para a definigdo de diretrizes fiscais, metas fiscais e limites de despesa

para a LDO;

IV - Estabelecimento de rotinas para estimativa de receitas e fixagdo de despesas para a elaboragdo da

LOA;

V - Elaboragdo de cronograma interno para integragdo entre secretarias e setores técnicos no processo de
. planejamento;

VI - Implementag¢do de procedimentos para a realizagdo de consultas publicas e participagdo popular no

planejamento;

VII - Criagdo de modelos-padrao para os projetos de lei do PPA, da LDO e da LOA, com mensagens

justificativas;

VIII - Sistematizacdo dos dados financeiros para composigdo dos anexos fiscais exigidos por lei;

IX - Adogdo de préticas para alinhamento entre o planejamento estratégico municipal e os instrumentos

orgamentdrios;

X - Estruturagdo dos processos de validagdo interna e tramitagéo legislativa dos instrumentos (PPA, LDO e

LOA);

XI - Padronizagdo de rotinas de monitoramento, avaliagdo e atualizagdo periédica dos instrumentos de

planejamento.

4.3 Treinamento do pessoal para execugdo e acompanhamento dos instrumentos de planejamento

orcamentario
Compreende a capacitagdo dos servidores municipais para operacionalizagdo das etapas relativas ao

planejamento e orgamento ptblico, incluindo:
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I - Organizagdo das propostas de programas, agdes, diretrizes e metas para o PPA;

II - Definigao e elaboragdo de metas fiscais e prioridades de governo para a LDO;

I11 - Estruturagdo e sistematizagdo das estimativas de receita e despesa para a LOA;

IV - Processos de alinhamento entre os instrumentos de planejamento;

V - Procedimentos para a realizagdo de consultas publicas e participacdo cidada;

VI - Nogdes préticas de elaboragdo de projetos de lei e mensagens justificativas do PPA, LDO e LOA;

VII - Rotinas de acompanhamento da execugdo e avaliagdo dos instrumentos de planejamento ao longo
dos exercicios seguintes.

4.4 Acompanhamento e suporte técnico ap6s a elaboragdo dos instrumentos
Apés a entrega dos produtos (PPA, LDO e LOA), a consultoria prestard suporte técnico para garantir a
adequada execugdo e consolidagdo das rotinas implantadas, através de:
I - Visitas técnicas regulares semanais, no minimo 02 (duas) vezes por semana, para suporte técnico
presencial as equipes da Secretaria de Planejamento e setores correlatos;

‘ II - Atendimento remoto, via e-mail, telefone e videoconferéncia, para esclarecimentos de duvidas e
orientagdes especificas;
IIT - Produgdo de relatérios de acompanhamento e ajustes técnicos, sempre que necessario;
IV - Apoio técnico na preparagdo para audiéncias piblicas, prestages de contas e outras exigéncias
formais relacionadas ao planejamento orgamentdrio;
V - Atualizag¢do continua dos dados orgamentdrios para compatibilizagdo com a execugio financeira.

5. DA DOCUMENTAGAO DE HABILITACAO
5.1 Como condigdo prévia ao exame da documentagdo de habilitagdo do proponente detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, serd verificado o eventual descumprimento das condigées de participagéo,
especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participagdo nesta dispensa de licitagdo ou a
futura contratagdo, mediante a consulta ao seguinte cadastro:
5.1.1 Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido (https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/).
5.1.2 A consulta ao cadastro serd realizada em nome da empresa e de seu s6cio majoritdrio, por forca
do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela prética
de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.
‘ 5.1.2.1 Caso conste na consulta de situagdo do proponente a existéncia de ocorréncias impeditivas
indiretas, a autoridade solicitante diligenciard para verificar se houve fraude.
5.1.2.2 A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.
5.1.2.3 O proponente serd convocado para manifestacdo previamente a sua desclassificagdo.
5.1.3Constatada a existéncia de san¢do, a autoridade competente reputara o proponente inabilitado, por
falta de condigdo de participagio.
5.2 Osinteressados deverdo encaminhar, nos termos deste Instrumento, a documentagio relacionada nos
itens a seguir, para fins de habilitagdo:
Habilitacdo juridica
5.2.1 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de elei¢do de
seus administradores; ou registro comercial, no caso de empresa individual.
5.2.2 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva;
5.2.3Cdpia de cédula de identidade ou qualquer outro documento oficial de identificagdo com foto e do

Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), do(s) responsével(is) pela empresa.
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Regularidade fiscal e trabalhista

5.2.4Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,

conforme o caso;

5.2.5Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjuntan® 1.751, de 02/10/2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

5.2.6Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

5.2.7Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;
5.2.8Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do licitante, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Qualificagdo Econdmico-Financeira

5.29 Certiddo Negativa de Faléncia, expedida pelo Distribuidor da sede do proponente ou de seu
domicilio, dentro do prazo de validade previsto na prdpria certiddo, ou na omissdo desta, com
antecedéncia mdxima de 90 (noventa) dias contados da sua apresentagéo.
5.2.10 Certidao Negativa de Faléncia referente aos processos distribuidos pelo PJe (processos judiciais
eletronicos) da sede do proponente ou de seu domicilio;
5.2.11 As empresas sediadas no Estado de Pernambuco poderao retirar a respectiva certiddo no link:
(www.tjpe.jus.br/certidaopje), devendo ser emitidas as certiddes de 12 e 22 grau para fins de licitagdo.
5.2.12 As empresas sediadas em Pernambuco e constituidas apds a implantagdo do Sistema Judwin (PJE),
que ocorreu em 11 de maio de 2016, poderdo apresentar apenas as certiddes descritas no item 5.2.11,
obtidas através do link (www.tjpe.jus.br/certidaopje), devendo ser emitidas as certiddes de 12 e 22 grau
para fins de licitagdo.
5.2.13 Para as empresas sediadas em locais em que a verificagdo é centralizada, serd aceita uma tnica
certidio.
5.2.14 Em caso de Certiddo Positiva de Faléncia com Efeito de Negativa, faz-se necessdrio que o
documento mencione se o proponente ja teve o plano de recuperagdo homologado em juizo e se estd
apto econdmica e financeiramente a participar da presente dispensa de licitagdo.
5.2.15 Caberd ao interessado obter a Certiddo Negativa de Faléncia de acordo com as disposi¢oes
normativas do respectivo Estado da Federagdo da sede do interessado ou de seu domicilio.
5.2.16 Para os proponentes sediados em locais em que a verificagdo é centralizada serdo aceita uma tinica
certiddo.
5.2.17 Balango patrimonial, demonstragao de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis
dos 2 (dois) tltimos exercicios sociais, comprovando:
5.2.17.1 Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1
(um);
5.2.17.2 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura.
5.2.17.3 Osdocumentos referidos acima limitar-se-3o ao tltimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;
5.2.17.4 Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituragdo Contdbil Digital - ECD ao Sped.
5.2.18 Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de
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habilitagdo patriménio liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor estimado do item ou
do somatoério dos quais o licitante for declarado classificado.

5.2.19 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contédbeis pelo balango de abertura. (Lei n®
14.133, de 2021, art. 65, §19).

Qualificagao Técnica

5.2.20 Comprovagio de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnoldgica e

operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio

da apresentagdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito piblico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

5.2.21 Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a

contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

5.2.21.1 Atender ao disposto no subitem 1.2 deste termo de referéncia.

5.2.22 Sera admitida, para fins de comprovagédo de quantitativo minimo, a apresentagdo e o somatério

de diferentes atestados executados de forma concomitante.

5.2.23 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do

fornecedor.

5.2.24 O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessdrias a comprovagdo da legitimidade

dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragio, copia do contrato que deu suporte

a contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre

outros documentos.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugéo total ou
parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensio do contrato, o cronograma de execugio
serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstdncias mediante
simples apostila.

6.3 As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4 O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢io de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5 Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgido ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentac¢do do plano de fiscalizagao, que
contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execu¢do do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de
aferi¢do dos resultados e das sangGes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagdo

6.6 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por servidor nomeado ou pelos
respectivos substitutos (Lein 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscaliza¢do Técnica
6.7 0 a nico
Matricula oF! a a execucdo d ato, para que a 1

e idas n de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragio. (Decreto n®
11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.8 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagio das faltas

ou dos defeitos observados. (Lein2 14.133, de 2021, art. 117, §19, e Decreton® 11. 2
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6.9 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagGes

para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreton® 11.246, de 2022,

art. 22, I11);

6.10 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar

decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e

saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, IV).

6.11 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal

técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022,

art.22.V).

6.12 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato

sob sua responsabilidade, com vistas a renovagio tempestiva ou a prorrogagdo contratual (Decreto n?
11.246,de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagao Admlmstratlva

gms;ﬂame_n_to_e_tmgs_&d_ﬂm sohc1tando qualsquer documentos comprobatonos pertmentes caso
necessério (Art. 23,1 e 11, do Decreto n® 11.246, de 2022).

6.14 Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, V).

Gestor do Contrato

exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorreéncias, das alteragoes e das prorrogagoes contratuals,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.16 Fica nomeada como gestora de contrato Thaynara Rejane Lopes Malaguias - Diretora de
Departamento Financeiro e Contdbil - Matricula n® 73884-1. Ela acompanhara os registros realizados pelos

fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n®
11.246,de 2022, art. 21, II).

‘ 6.17 0O gestor do contrato acompanhara a manuten¢do das condi¢des de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo
e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.18 O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengio
“ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).
6.19 O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lein?14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto
n? 11.246, de 2022, art. 21, X).
6.20 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).
6.21 O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contabilidade para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagédo e
gestdo nos termos do contrato.
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.10s bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao do
contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta.

7.2Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o
inciso I1 do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo méximo para o recebimento definitivo sera de até 03
(trés) dias uteis.

7.3 0 prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do atendimento das exigéncias

contratuais.

. 7.4No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de
Nota Fiscal no que pertinente a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e
pagamento.

7.50 prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento da
nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise
prévia a liquidagdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

7.60 recebimento provisério ou definitivo niao excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.
Liquidacao

7.7 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias lteis para
fins de liquidagdo, na forma desta segdo, prorrogéveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §32 da
nstruca i En®

7.80 prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lein® 14.133, de 2021.

7.9 Para fins de liquidacgdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca

. equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.9.1 o prazo de validade;

7.9.2 adatadaemissdo;

7.9.3 os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.9.4 o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.9.5 ovalora pagar;e

7.9.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
7.10 Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagio da situagdo, sem 6nus
ao contratante;
7.11 Anota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a
documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.
7.12 A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengédo das condigoes de
habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impe¢a a participagdo em licitagdo, no &mbito
do érgao ou entidade, proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas

o U
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indiretas (INSTRUGAO NORMATIVA N¢ 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).
7.13 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual perfodo, a critério do
contratante.
7.14 Nio havendo regularizagido ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgios responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
7.15 Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisdao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.
7.16 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisido do contrato, caso o contratado nédo regularize sua situagdo junto ao SICAF.
' Prazo de pagamento
7.17 0 pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias titeis contados da finalizagdo da liquidagdo
da despesa, conforme segdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.
7.18 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realiza¢do, mediante
aplicagdo do indice IPCA (Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo), pro rata, de corregio
monetaria.
Forma de pagamento
7.19 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.
7.20 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.
7.21 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.
7.21.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.
7.22 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n? 123,
de 2006 e alteracdes, ndo sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por
. aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.
Cessdo de crédito
7.23 E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicao financeira, nos termos e de
acordo com os procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n? 53, de 8 de Julho de 2020,
conforme as regras deste presente topico.
7123 1 As cessdes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovacdo do
contratante.
7.24 A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagido 8 Administracio, esta condicionada
a celebragao de termo aditivo ao contrato administrativo.
7.25 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagéo contratual de cumprimento de todas as condi¢des
de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragio do aditamento de cessdo de crédito e a
realizagcdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do
cessionario, bem como a certificagio de que o cessiondrio ndo se encontra impedido de licitar e contratar
com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou

crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-
01, de 18 de maio de 2020. W
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7.26 O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado)
pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excecdes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de
direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em
conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagéo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto
de multas, glosas e prejuizos causados & Administragdo. (INSTRUGAO NORMATIVA N2 53, DE 8 DE JULHO
DE 2020 e Anexos)

7.27 A cessdo de crédito nao afetard a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
8.10 custo estimado total da contratagdo serd de R$ 61.796,40 (Sessenta e um mil setecentos e noventa e
seis reais e quarenta centavos), conforme item 1.1 do Termo de Referéncia.

) 9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1 Asdespesasdecorrentes da presente contratagio correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Or¢gamento do Municipio de Gldria do Goita/PE.

9.2 A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagio:

16.122.1603.2848.0000 - Manuteng¢do das a¢des da Secretaria de Planejamento, Orgamento democrético,
Habitagdo e Meio Ambiente

3.3.90.35.00 - Servigos de consultoria

10.VIGENCIA CONTRATUAL
10.1 O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses contados a partir de sua assinatura, na forma
do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021, podendo ser prorrogada nos termos do art. 107 da Lei 14.133/21.

11.DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA E DA CONTRATANTE

11.1 SAO OBRIGACOES DA CONTRATADA:

I - Executar o objeto contratual conforme as especifica¢fes e exigéncias constantes de sua proposta técnica

e do Termo de Referéncia, especialmente no que se refere a elaboragdo do PPA 2026-2029, LDO 2026 e LOA

2026;

\ ' II - Fornecer mediante solicitagdo escrita, todas as informagGes e orientagdes julgadas relevantes pelo
5 CONTRATANTE para o bom andamento dos trabalhos;

III - Cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos no cronograma contratual, sujeitando-se as sang¢ées

previstas em contrato e na Lei Federal n® 14.133/2021

IV - Responder por todas as despesas decorrentes da execu¢do contratual, inclusive quanto a encargos

trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais relacionados a sua equipe;

V - Comunicar ao CONTRATANTE qualquer anormalidade de cardter urgente e prestar os esclarecimentos

necessarios, sempre que solicitado;

VI - Responder por eventuais danos causados aos bens da CONTRATANTE ou a terceiros, quando

decorrentes de agdo ou omissao de seus colaboradores durante a execugdo do contrato;

VII - Responsabilizar-se integralmente por todos os encargos legais trabalhistas, previdencidrios, fiscais e

comerciais oriundos da execu¢do do objeto, ndo recaindo nenhuma responsabilidade sobre o

CONTRATANTE;

VIII - Arcar com os seguros decorrentes de sua atuagdo, bem como com os riscos relativos a acidentes de

trabalho, danos e prejuizos causados a CONTRATANTE ou a terceiros;

IX - Atender prontamente quaisquer exigéncias da fiscaliza¢do contratual;

X - Manter, durante toda a execugdo do contrato, as mesmas condi¢des de habilitagdo juridica, fiscal e

técnica, bem como os pregos pactuados; M
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XI - Emitir fatura nos termos acordados, com base nas condigdes contratuais e mediante ateste do
CONTRATANTE;

XII - Designar preposto para atender a Administragdo Municipal sempre que necessario;

XIII - Nédo subcontratar, total ou parcialmente, o objeto do contrato sem prévia autorizagdo expressa da
CONTRATANTE;

XIV - Realizar no minimo 02 (duas) visitas técnicas presenciais semanais, com duragdo de 06 (seis) horas
cada, para acompanhamento das atividades de planejamento or¢gamentdrio;

XV - Garantir, sempre que necessdrio e sem custo adicional, visita técnica “in loco” para suporte
extraordindrio, quando solicitada pela CONTRATANTE, podendo ser compensada com a dispensa de
visitas regulares, conforme acordado entre as partes.

11.2 SAO OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

I - Publicar o extrato deste contrato no Didrio Eletrénico oficial do Municipio;

I - Receber o objeto do contrato, verificando se a execugédo estd sendo realizada em conformidade com as
especificagdes constantes do Termo de Referéncia e da proposta técnica apresentada;

IIT - Acompanbhar e fiscalizar a correta execugdo dos servigos, aplicando, quando necessario, medidas
corretivas e sangdes previstas contratualmente e na legislagdo vigente, comunicando a CONTRATADA toda
e qualquer ocorréncia relevante;

IV - Atestar as Notas Fiscais/Faturas emitidas pela CONTRATADA apds a efetiva prestagdo dos servigos,
desde que estejam em conformidade com as atividades realizadas;

V - Vetar qualquer servigo, entrega de produto técnico ou procedimento que esteja em desacordo com as
especificagdes técnicas previstas no contrato ou no Termo de Referéncia;

VI - Prestar todas as informagdes, documentos e esclarecimentos que venham a ser necessarios a boa
execucdo do contrato, sempre que solicitado pela CONTRATADA;

VII - Efetuar os pagamentos devidos 8 CONTRATADA nos prazos e condigdes estabelecidos no contrato,
comunicando qualquer impedimento que possa afetar a execugdo dos servigos;

VIII - Aplicar a CONTRATADA, quando cabiveis, as penalidades administrativas previstas na legislagdo
vigente e no contrato.

12.DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)
12.1  Comete infragdo administrativa, nos termos da Lein? 14.133, de 2021, o contratado que:
12.1.1  der causa a inexecugdo parcial do contrato;
12.1.2  der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
12.1.3 der causa a inexecugao total do contrato;
12.1.4 ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;
12.1.5 apresentar documentagio falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do
contrato;
12.1.6 praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
12.1.7 comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
12.1.8  praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.
12.2 Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:
12.2.1 Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que
nio se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §22,da Lein®14.133. de 2021);
12.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nos itens
“12.1.2", “12.1.3” e “12.1.4” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a
imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, § 42, da Lei n® 14.133, de 2021);
12.2.3 Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nos itens “12.1.5”, “12.1.6", “12.1.7” e “12.1.8” do subitem acima deste Contrato, bem

it
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como nas alineas 12.1.2", “12.1.3” e “12.1.4”, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais
grave (art. 156, §592, da Lei n? 14.133, de 2021).

12.2.4 Multa:
12241 Moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;
12.2.4.2 O atraso superior a 60 (sessenta) dias autoriza a Administragdo a promover a
extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas,
conforme dispde o inciso [ do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

12.2.4.3 Compensatoria, para as infragdes descritos nos subitens “12.1.5”a“12.1.8” do item
14.1, de 5% (cinco por cento) a 15% (quinze por cento) do valor do Contrato.
12.2.4.4 Compensatoria, para a inexecugdo total do contrato previsto no subitem “12.1.3”
do item 12.1, de 1% (um por cento) a 5% (cinco por cento) do valor do Contrato.
12.2.4.5 Para infragao descrita no subitem “12.1.2” do item 12.1, a multa serd de 5% (cinco
por cento) a 30% (trinta por cento) do valor do Contrato.

. 12.2.4.6 Para infragdes descritas no subitem “12.1.4” do item 12.1, a multa sera de 0,5 %
(meio por cento) a 3% (trés por cento) do valor do Contrato.
12.2.4.7 Para a infragdo descrita no subitem “12.1.1” do item 12.1, a multa sera de 0,5 %

(meio por cento) a 5% (cinco por cento) do valor do Contrato.
12.3 A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato nao exclui, em hipé6tese alguma, a obrigagédo de
reparagdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §92,da Lei n? 14.133, de 2021).
12.3.1 Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §72 da Lein® 14.133, de 2021).
12.3.2 Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias tteis, contado da data de sua intimagao (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021).
12.3.3 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §82 da Lei n? 14.133, de
2021).
12.3.4 Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagdo enviada pela autoridade competente.
12.4  Aaplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditdrio e a
‘ ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.
12.5 Naaplicagdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §12 da Lein® 14.133, de 2021):
12.5.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
12.5.2 as peculiaridades do caso concreto;
12.5.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;
12.5.4 os danos que dela provierem para o Contratante;
12.5.5a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.
12.6 Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagGes e contratos da Administragdo Piblica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n®
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).
12.7  Apersonalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusio patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo
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estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administragio, a pessoa juridica sucessora
ou a empresa do mesmo ramo com relagéo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia
(art.1 Lein214.133, de 2021).

12.8 O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagdo da
sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 1 in214.1
2021).

12.9 As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lein® 14.133/21.

12.10 Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizag¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgdo ora contratante, na forma da

Instru¢do Normativa SEGES/ME n® 26, de 13 de abril de 2022.

Gléria do Goitd/PE, 20 de Maio de 2025

PrreBe padaves ol Ounsuro

Priscilla Medeiros de Oliveira
Secretdria Adjunta de Planejamento
Matriculan® 75514
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