Preteitura de

DG

TIDADE BA CARACLO DA BENTE

Prefeitura Municipal de Gléria do Goita
Palacio Djalma Souto Maior Paes

TERMO DE REFERENCIA

1 DO OBJETO
1.1- Constitui objeto da presente a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA SUPORTE E
CONSULTORIA EM SERVICOS EM GESTAO A TECNOLOGIA DA INFORMAGAO, SUPORTE EM SERVIDORES E
REDES TECNOLOGICAS, PARA ATENDIMENTO AO USUARIO FINAL, E SEGURANCA A TECNOLOGIA DE
DADOS, PARA A PREFEITURA MUNICIPAL DE GLORIA DO GOITA/PE, conforme descrigio dos servigos em
termo de referéncia Anexo ao Edital.

ITEM

DISCRIMINACAO

UNIDADE

QUANT.

VALOR
UNITARIO

VALOR TOTAL

Contratagdo de empresa especializada para dar
suporte e consultoria em gestdo de T.,
manutengdo e suporte especializado em
microcomputadores, consultoria e suporte em
servidores, suporte em rede logica,
atendimento ao usudrio final, consultoria em
seguranca de dados, para a Secretaria do
Desenvolvimento Social e Cidadania de Gléria
do Goita-PE. Funcionando do seguinte modo
para a sua sede e diversas unidades:

ATIVOS DE REDE (ROTEADOR)

Gerenciamento de ROUTERBOARD Mikrotik;

Gerenciamento das politicas de seguranga na
internet;

Gerenciamento das regras de Firewall;

Gerenciamento do controle de banda;
Gerenciamento do servidor DHCP;

Gerenciamento do hotspot, com separagio
das redes (local e externa), com layout
personalizado a critério do cliente;

Gerenciamento das VPN'’s;

Gerenciamento e manuten¢do das queues
para a rede local e hotspot;

Cadastro de dispositivos dos funcionarios
arede, com aplicagdo das politicas necessarias;

Bloqueio de sites adultos, na rede externa;

Atendimento ao usuario final nos prédios

da prefeitura e diversas secretarias
SERVIDOR CORPORATIVO
Gerenciamento e Administragdo da estrutura;

Administragdo do OS para Servidor
(Windows Server 2012 r2 /
2016/2019/2022/2025);

Gerenciamento e Administracdo do
controlador de dominio (AD/DNS);

Gerenciamento do Servidor de Arquivos;

Gerenciamento da filtragem de

arquivos permitidos;

Gerenciamento da alocag¢do de espago
para determinadas pastas;

Gerenciamento do servico p/ gerenciamento

de atualizagdo do WSUS;
Gerenciamento do servigo de backup;
Gerenciamento das rotinas de backup;

Gerenciamento da base de dados do AD;

12

R$ 5.000,00

R$ 60.000,00
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Gerenciamento da seguranca da rede

interna (permlssoes de acesso a pastas e BD);
Confi 1§uragao e gerenciamento do
servi

FTP/FTPS;
Configuragdo e gerenciamento do servigo
GLPI; Configuragdo e gerenciamento do
servigo 0CS; Configuragao e

o gerenciamento do servigo
Zabbix;
ATIVOS DE REDE (SWITCH)

Gerenciamento da estrutura;
Gerenciamento das configuragdes do ativo
de rede tipo SWITCH;

Gerenciamento de VLAN's de ativo de rede do
tipo SWITCH

Gerenciamento das configuragdes bésica
de ativo de rede tipo Access Point;

Gerenciamento e Otimizagao

das configuragoes;

Gerenciamento da politica de seguranga

rede interna e externa;
SERVIDOR DE ANTIVIRUS

Gerenciamento e Administragio do servidor
de Antivirus;
Gerenciamento e Administragdo das

politicas de seguranga do antivirus;
(f‘xerenc:la ento e n]mlstra(;ao dos
Itros utilizados nas politicas internas.

VALOR TOTAL R$ 60.000,00

2 FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 Justificamos a necessidade de um gerenciamento centralizado que se tenha um controle sobre a infraestrutura
da parte tecnoldgica das unidades administrativas proporcionando uma melhor seguran¢a na rede, vista a
necessidade de movimentagdes eletronicas que ex1gem sigilo e seguranga para suprir a necessidade conforme
levantamento das unidades.

2.2 A contratagido de uma empresa especializada para suporte e consultoria em servigos em gestdo a tecnologia da
informagdo, manutengdo aos microcomputadores, suporte em servidores e redes tecnoldgicas, para atendimento
ao usudrio final, e seguranga a tecnologia de dados, para a Prefeitura Municipal e demais Secretarias, conforme
descrigdo dos servigos no termo de referéncia, considerada oportuna e imprescindivel, bem como relevante
medida de interesse publico e ainda pela necessidade de desenvolvimento de agdes continuadas para a promogéo
de atividades pertinentes, visando a maximizagdo dos recursos em rela¢do aos objetivos programados, observadas
as diretrizes e metas definidas nas ferramentas de planejamento aprovadas.

3 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1 Diante dos requisitos listados e considerando o levantamento de mercado, observou-se que o objeto ao qual se
refere este termo de referéncia é passivel de execugido por empresas que apresentarem ampla competéncia na
area administrativa, garantindo o detalhamento e o atendimento das variadas demandas técnicas e juridicas que a
especificidade do objeto requer.

3.2 As especificagbes técnicas contidas no presente documento, inclusive quanto ao detalhamento, requisitos,
caracteristicas, e quantitativos do objeto da contratagdo, foram definidos por este(s) setor(es) demandante(s),
com base em pariametros técnicos objetivos, para a melhor consecugdo do interesse piblico, do qual esta
identificado no final e aprova o presente instrumento e seus anexos.

4 REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 A partir do entendimento das necessidades inerentes a AO SUPORTE E CONSULTORIA EM SERVICOS EM
GESTAO A TECNOLOGIA DA INFORMACAO, SUPORTE EM SERVIDORES E REDES TECNOLOGICAS, PARA
ATENDIMENTO AO USUARIO FINAL, E SEGURANCA A TECNOLOGIA DE DADOS, PARA A PREFEITURA

Praca Cristo Redentor, 08 - Centro | CEP: 55620-000 | Gléria do Goité | Pernambuco

CRDE 11 NAQ Q1 A/NNNT 27 | AlarviadAanAits na Aanu e



Prefeitura Municipal de Gléria do Goita
Prefeitura de Palacio Djalma Souto Maior Paes

DO
CIDADE DO CORACLD DA GENTE

MUNICIPAL DE GLORIA DO GOITA/PE, estabelecem-se os requisitos necessarios que atendam de forma
adequada e sustentavel as demandas especificas, alinhados as regulamentagdes aplicaveis e assegurando um
padrdao minimo de qualidade e eficiéncia. Estes requisitos sdo delineados para promover praticas de
sustentabilidade, bom uso dos recursos publicos e integridade no desempenho das atividades contratadas.

Requisitos Gerais
e  Comprovada experiéncia em projetos de natureza e complexidade similares;
e Infraestrutura suficiente para o cumprimento do objeto contratual;

Requisitos Legais

e  Atendimento integral as exigéncias da Lei Federal 14.133/2021;
Observancia das normativas municipais;

Regularidade fiscal e trabalhista, documentada e atualizada;

Respeitar a legislagdo especifica sobre protegdo e privacidade de dados;

. Requisitos de Sustentabilidade
e Aplicagdo de praticas ambientalmente responsaveis e sustentaveis;
e Adogdo de métodos que minimizem impacto ambiental das atividades e promovam o uso racional de
recursos;
e  Valorizagao e capacitagdo de mao de obra local;
e  Estimulo a economia circular por meio da reutilizagdo e reciclagem de materiais;

Requisitos da Contratagao

. Os servigos objeto deste Termo de Referéncia serdo prestados de forma indireta.

e Os servigos deverao ser executados no prazo de vigéncia do contrato, que serd de 12 (doze) meses, contados a

partir da assinatura do contrato, com a efetiva prestagdo dos servicos nos locais a serem definidos pela

Administragao, de forma parcelada, a partir das ordens de servigos.

e As licengas para uso de software, tais como: OS para servidores, OS para maquinas clientes, softwares de

edi¢des (video, textos e imagens), Banco de Dados e quaisquer outros que necessitem de licenga para o seu pleno

funcionamento, sdo de inteira responsabilidade da CONTRATANTE;

e Devera demonstrar (comprovar) experiéncia na presta¢do de servicos de suporte e consultoria em servigos em

gestdo a tecnologia da informagdo, manuten¢do aos microcomputadores, suporte em servidores e redes

tecnoldgicas, para atendimento ao usudrio final, e seguranca a tecnologia de dados similares em porte e
. complexidade ao objeto da licitagdo, que serd comprovada através de atestado emitido por pessoa juridica, de

direito publico ou privado. No minimo 01 (um) atestado de Capacidade Técnica, emitido (s) por pessoa juridica de

direito publico ou privado, que comprove que a LICITANTE prestou ou esteja prestando, a contento, os servigos

descritos acima.

e Em observancia ao principio da selegdo da proposta mais vantajosa e de promogdo da disputa competitiva,

estabelecem-se requisitos essenciais a contratagdo, evitando-se a inclusdo de especificagdes supérfluas que

possam restringir a competitividade.

e Deste modo, buscam-se solugées adequadas que satisfagam plenamente as necessidades da contratagao,

garantindo a eficiéncia do servigo e a adequa da aplicagio dos recursos publicos.

5 MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

DAS CONDICOES DE EXECUCAO DO OBJETO E PRAZOS

5.10s servigos iniciardo, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, apds a assinatura do contrato, observando
rigorosamente as especificagdes contidas neste Termo de Referéncia).

5.20s servigos deverao ser prestados na sede da Prefeitura Municipal, localizada Praga Cristo Redentor, 08 -
Centro - Gléria do Goita/PE - CEP: 55620-000, de Seg a Sex, das 08:00 as 17:00h.

GERENC[AMENTO
Qtde | ~Tipo . G e Descricio dos Servicos
. Gerenaamento de ROUTERBOARD Mikrotik;
1 ATIVOS DE REDE . Gerenqamento das politicas de_seguranga na internet;
e Gerenciamento das regras de Firewall;
e Gerenciamento do controle de banda;

o
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Gerenciamento do servidor DHCP;
Gerenciamento do hotspot, com separagdo das redes (local e externa),

com layout personalizado a critério do cliente;
e Gerenciamento das VPN’'s;

Gerenciamento e manutengdo das queues para a rede local e hotspot;
Cadastro de dispositivos dos funcionarios a rede, com aplicagido das
politicas necessarias;
Bloqueio de sites adultos, na rede externa;
Gerenciamento e Administragdo da estrutura;
Administragdo do OS para Servidor (Windows Server 2012r2 / 2016 /
2019 / 2022 / 2025);
e Gerenciamento e Administragdo do controlador de dominio (AD/DNS);
Gerenciamento do Servidor de Arquivos;
SERVIDOR Gerenciamento da filtragem de arquivos permitidos; Gerenciamento
‘ i CORPORAIVO e da alocggao de espago para determm.adas pastas; o
e Gerenciamento do servigo p/ gerenciamento de atualizagdo do WSUS;
e Gerenciamento do servigo de backup;
Gerenciamento das rotinas de backup;
Gerenciamento da base de dados do AD;
Gerenciamento da seguranc¢a da rede interna (permissdes de acesso a
pastas e BD);
Gerenciamento da estrutura;
¢ Gerenciamento das configuragdes do ativo de rede tipo SWITCH;
e Gerenciamento de VLAN's de ativo de rede do tipo SWITCH
Gerenciamento das configuragdes basica de ativo de rede tipo Access
Point;
Gerenciamento e Otimizagdo das configuragdes;
Gerenciamento da politica de seguranca rede interna e externa;
Gerenciamento e Administragdo do servidor de Antivirus; Gerenciamento
SERVIDOR DE e Administragdo das politicas de seguran¢a do antivirus;
ANTIVIRUS e Gerenciamento e Administragdo dos filtros utilizados nas politicas
internas;

1 ATIVOS DE REDE

BENEFICIOS

. e Gerenciamento centralizado, permitindo a contratante um controle maior sobre a sua infraestrutura de T.I.;
e Melhor seguranga na sua rede, separando os visitantes da sua rede local;
e Melhor controle com o seu plano de internet, delegando assim, a velocidade necessaria para cada
departamento e evitando problemas com conexdes lentas;
e Redundincia de link, permitindo que a internet esteja sempre disponivel quando o usuario necessitar;
e Bloqueio de contetido adulto, na rede externa (visitantes), sem que ocorra perda de desempenho e qualidade
na navegacao;
e Gerenciamento da base de dados dos usuédrios, evitando o acesso ndo autorizado de terceiros aos
computadores e arquivos da institui¢do;
e Controle no horario de login dos usudrios, evitando assim horas extras desnecessarias;
e Servidor de arquivos com maior controle como: tamanho maximo para cada pasta, tipos de contetido permitido
em cada local (mp3, jpeg, pdf);
e Por questdes de seguranga os sistemas precisam estar atualizados sempre, o que pode ocasionar um consumo
maior da sua franquia de internet, mas com a solugio de atualizagdes centralizadas, as atualizagdes serdo baixadas
uma tnica vez em horarios programados, como por exemplo a noite, onde a utilizagdo do link de internet sera
minima, proporcionando assim uma melhor qualidade da conexdo durante o expediente;
e Rotinas de backup, garantindo a disponibilidade e integridade dos dados dos usudrios; Maior controle de
acesso a determinados arquivos, feitos por usuario ou por setor;
e Bloqueio de sites ndo permitidos no ambiente de trabalho, podendo o bloqueio ser feito através de um site

especifico ou por tipo de contetido, além de garantir uma protegio eficiente as atuais ameagas virtuais;
N
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TIDATE DO SERACAD DA GENTE

6 OBRIGACOES DO CONTRATANTE

6.1 Proporcionar todas as condigdes necessarias para que a Contratada possa cumprir o objeto da licita¢do;

6.2 Assegurar-se da boa qualidade na prestagdo dos servigos pela CONTRATADA;

6.3 Promover, através do seu gestor, o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, os aspectos quantitativos e
qualitativos, registrando as falhas detectadas e comunicando a CONTRATADA as ocorréncias que exijam medidas
imediatas;

6.4 Documentar as ocorréncias havidas na execugdo do contrato;

6.5 Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela CONTRATADA, de acordo com as clausulas
contratuais e os termos de sua proposta;

6.6 Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades constatadas na
realizagdo dos servigos, para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias;

6.7 Proporcionar todas as facilidades necessarias a CONTRATADA, inclusive comunicando por escrito qualquer
ocorréncia relacionada a prestagdo dos servigos;

6.8 Prestar todas as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA;

6.9 Adotar, sempre que necessarias medidas que visem sanar qualquer dificuldade encontrada para a perfeita
realizagdo dos trabalhos;

6.10 Efetuar os pagamentos nas condigdes e pregos pactuados;

6.11 Aplicar as sangdes administrativas, quando se fizerem necessarias;

6.12 A Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros,
ainda que vinculados a execugdo do objeto, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de
ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

6.13 O licenciamento de software é de responsabilidade da Secretaria do Desenvolvimento Social e Cidadania
(tanto a compra quanto a fiscalizagdo);

7 OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

7.1. Responsabilizar-se por todos os O6nus e obrigagdes concernentes a legislagdo fiscal, civil, tributaria e
trabalhista, bem como por todas as despesas e compromissos assumidos, a qualquer titulo, perante seus
fornecedores ou terceiros em razido da execugio do objeto contratado;

7.2. Substituir, arcando com as despesas decorrentes, 0s servicos que apresentarem alteracdes, deterioragdes,
imperfei¢des ou quaisquer irregularidades discrepantes as exigéncias do instrumento de ajuste pactuado, ainda
que constatados ap6s o recebimento e/ou pagamento;

7.3. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratagdo, salvo mediante prévia e expressa
autorizagdo do Contratante;

7.4. Manter, durante a vigéncia do contrato ou instrumentos equivalente, em compatibilidade com as obrigacées
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas no respectivo processo licitatério, se for o
caso, apresentando ao Contratante os documentos necessarios, sempre que solicitado;

7.5. Emitir Nota Fiscal correspondente a sede ou filial da empresa que apresentou a documentagédo na fase de
habilitagao;

7.6. Executar todas as obrigagdes assumidas com observancia a melhor técnica vigente, enquadrando-se,
rigorosamente, dentro dos preceitos legais, normas e especificagdes técnicas correspondentes;

7.7. Permanecer com a qualificagdo técnica exigida para a contratagdo, durante todo o periodo do contrato;

7.8. Designar profissional devidamente qualificado para prestar os servi¢os objeto do contrato, sendo necessario
a qualificagdo técnica em Tecnologia em Redes de Computadores;

7.9. Assegurar um técnico responsavel da empresa no Municipio, durante 05 (cinco) dias semanais, com carga
horaria de 08 (oito) horas por dia para atender possiveis demandas de todos os locais;

7.10.Iniciar atendimento remoto em até 30min e in loco em até 1h;

7.11. Salientando que licenciamento de software é de responsabilidade da prefeitura (tanto a compra quanto a
fiscalizagdo), ndo correndo por conta da contratada.

8 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da
Lei Federal n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou
parcial.

8.1. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstdncias mediante simples
apostila.
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8:2. As comunicagdes entre o Contratante e a Contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato

exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

8.3. O Contratante podera convocar representante da empresa para adogio de providéncias que devam ser

cumpridas de imediato.

Fiscalizacdo

8.4 A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

Fiscalizagdo Técnica

8.5 O fiscal técnico do contrato Mateus Gustavo da Silva - Chefe de Divisdao de Tecnologia da Informagao -
Matricula n° 74298 acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

8.6 O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou
dos defeitos observados.

8.7 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a
corregio da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

8.8 O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

8.9 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

8.10 O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagdo contratual.

Fiscalizagdo Administrativa

8.11 O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengéo das condigdes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

8.12 Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

8.13 0 gestor do contrato Gediel Rodrigues Azevedo Filho - Técnico Informatica - Mat 75308 coordenaré
a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais
da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagao da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

8.14 0 gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

8.15 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

8.16 0 gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengao ao
seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

8.17 O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da
Lei Federal n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

8.18 0 gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagdes sobre a consecugédo dos objetivos
que tenham justificado a contratagido e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administragao.
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9 CRITERIOS DE MEDIGCAO E DE PAGAMENTO

Recebimento do objeto

9.1 Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a Nota
Fiscal/Fatura, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior
verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

9.2 Os bens poderio ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em
desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
no prazo de 02 (dois) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

9.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar do recebimento da Nota
Fiscal/Fatura, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante
termo detalhado.

9.4 0O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual

' periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do atendimento das exigéncias contratuais.

9.5 No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de
Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

9.6 0 prazo para a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugio do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a
liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

9.7 0 recebimento provisoério ou definitivo ndo excluiré a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do
servi¢o nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Liquidagao

9.8 Recebida a Nota Fiscal/Fatura, correra o prazo de 10 (dez) dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta
se¢do, prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para a
aferi¢ao do atendimento das exigéncias contratuais.

9.9 0 prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao, no
caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II
do art. 75 da Lei Federal n? 14.133, de 2021.

9.10  Para fins de liquidagio, o setor competente devera verificar se a Nota Fiscal/Fatura apresentado expressa
os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

9.10.1 O prazo de validade;
9.10.2 A data da emissao;
‘ 9.10.3 Os dados do contrato e do 6rgédo ou entidade contratante;
9.10.4 O periodo respectivo de execugao do contrato;
9.10.5 O valor a pagar;
9.10.6 Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

9.11 Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstdncia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao Contratante.

9.12 A Nota Fiscal/Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores- SICAF ou,
na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentagido mencionada no art. 68 da Lei Federal n? 14.133, de 2021.

9.13 A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para verificar a manuten¢do das condigbes de
habilitagdo exigidas no procedimento de contratagdo, bem como ao SICAF, ao Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas - CEIS e ao Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP para identificar possivel
razdo que impega a participagdo em licitagdo, no dmbito do 6rgao ou entidade, proibi¢do de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

9.14 Constatando-se a situagdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificagdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

9.15  Naio havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar
aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagido da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem
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como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.16  Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdao contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado o contraditério e a ampla
defesa.

9.17 Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela extingdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento:

9.18 0 pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias tteis contados da finalizagdo da liquidagdo da
despesa.

9.19 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagao do IPCA.

Forma de pagamento:

9.20 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente

' indicados pelo Contratado.

9.21 O Contratado assumira os custos decorrentes da transferéncia de valores caso indique conta bancaria que
ndo seja da Caixa Econémica Federal - CEF.

9.22  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

9.23  Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

9.24 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos na fonte,
quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

9.25 0 Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar Federal n?
123, de 2006, ndo sofrera a retencgdo tributdria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selegio e critério de julgamento da proposta:
10.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de licitagdo, na modalidade
Pregdo, sob a forma eletronica, com adogdo do critério de julgamento pelo menor pregos.
Exigéncias de Habilitacao
HABILITACAO JURIDICA

. 10.1.1  Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores; ou registro comercial, no caso de empresa individual.
10.1.2  Cédula de Identidade de todos os sécios proprietarios.
10.1.3  Prova de Inscrigdo no Cartdao Nacional de Pessoa Juridica - CNP].
QUALIFICACAO ECONOMICA FINANCEIRA
10.1.4 Certiddo negativa de faléncia ou concordata com sua expedigdo nunca superior a trés meses da abertura
deste processo, referente a comarca de domicilio da empresa licitante, INCLUSIVE, processos eletronicos (P]-e) de
192 e 22 graus
REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
10.1.5 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02/10/2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
10.1.6 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
10.1.7 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justi¢a do trabalho, mediante a apresentagao de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

10.1.8 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do licitante, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
QUALIFICAGAO TECNICA
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10.1.9 Comprovagao de aptiddo através de no minimo 01 (um) Atestado de capacidade técnica, que comprove
que a empresa licitante tenha executado ou esteja executando o objeto dessa licitagdo, em caracteristicas e prazos.
Podendo ser emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado.

10.1.10  Caso haja divida com relagdo a autenticidade da assinatura do atestado de capacidade técnica, o setor
de licitagdes, fara diligéncia solicitando que seja solicitado o referido documento com reconhecimento de firma, de
acordo com Acorddo n? 291/2014.

10.1.11 O atestado de capacidade técnica tera prazo de validade indeterminado, salvo quando no mesmo
estiver explicita sua validade.

11 ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
11.1 O prego estimado total da contratagdo é de R$ 60.000,00 (Sessenta mil reais).

12 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1  As despesas decorrentes da presente contratagdo correrao a conta de recursos especificos consignados no
Or¢amento geral do municipio deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:

04.122.0403.2804.0000 - Servigos de tecnologia da informagdo e comunicagédo - pessoa juridica

Elemento de despesa: 3.3.90.35.00

12.2 A dotagio relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagao da Lei Orgamentaria
respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

13 DA SUBCONTRATACAO
13.1 N3o serd admitida a subcontratagido do objeto do presente instrumento.

14 DASINFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
14.1 A ADMINISTRACAO deve atuar visando impedir ou minimizar os danos causados pelos licitantes e
contratados que descumprem suas obrigagdes.
14.2 Com fundamento no artigo 156 da Lei n® 14.133 de 01 do abril de 2021, a CONTRATADA estara sujeita as
seguintes san¢des administrativas:

I - adverténcia;

II - multa;

III - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaragado de inidoneidade para licitar ou contratar.

14.3  Naaplicagdo das sangdes serdo considerados:

I - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

I1I - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administragado Publica;

V - a implantagio ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos

orgdos de controle.
144 A sangdo prevista no inciso I doitem 14.2, serd aplicada exclusivamente pela infragdo administrativa
prevista no inciso I do caputdo art. 155 da Lei n? 14.133 de 01 do abril de 2021, quando ndo se justificar a
imposi¢ao de penalidade mais grave.
14.5 A sangio prevista no inciso II do item 14.2, calculada na forma do edital ou do contrato, ndo podera ser
inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou
celebrado com contratagdo direta e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes administrativas
previstas no art. 155 da Lei n? 14.133 de 01 do abril de 2021.
14.6 A sangdo prevista no inciso III do item 14.2,, sera aplicada ao responsavel pelas infragdes administrativas
previstas nos incisos II, III, [V, V, VI e VII do caput do art. 155 da Lei n2 14.133 de 01 do abril de 2021, quando ndo
se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangio, pelo prazo méaximo de 3
(trés) anos.
14.7 A sangdo prevista no inciso IV do item 14.2., sera aplicada ao responsavel pelas infragdes administrativas
previstas nos inci 11 X XleXIld in®14.1 i bem como
pelas infragdes administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caputdo referido artigo que
justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave que a sangio referida no Item 14.6., e impedira o responsavel de
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licitar ou contratar no ambito da Administragdo Piblica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

14.8 A sangdo estabelecida no inciso IV doitem 14.2, sera precedida de andlise juridica e observando as
disposi¢des da Lei n? 14.133, de 01 do abril de 2021.

14.9  As sangdes previstas nos incisos I, IIl e IV do item 14.2, poderao ser aplicadas cumulativamente com a
prevista no inciso Il do mesmo item.

14.10 Se a multa aplicada e as indenizag¢des cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente
devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga serd descontada da garantia
prestada ou sera cobrada judicialmente.

14.11 A aplicagao das sangdes previstas no item 14.2 ndo exclui, em hipodtese alguma, a obriga¢do de reparagao
integral do dano causado a Administragdo Publica.

14.12 Na aplicagdo da sangdo prevista no inciso II do item 14.2 desta Termo de Referéncia, sera facultada a
defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias titeis, contado da data de sua notificagio.

14.13 A aplicagao das sangdes previstas nos incisos III e IV do item 14.2 deste Termo de Referéncia requerera a
instauragdo de processo de responsabilizagdo, a ser conduzido por comissdo composta de 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o contratado para, no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da notificagdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas
que pretenda produzir.

14.14 Em 6rgdo ou entidade da Administragdo Publica cujo quadro funcional ndo seja formado de servidores
estatutarios, a comissao a que se refere o Item 14.13. do Termo de Referéncia serd composta de 2 (dois) ou mais
empregados publicos pertencentes aos seus quadros permanentes, preferencialmente com, no minimo, 3 (trés)
anos de tempo de servigo no 6rgio ou entidade.

14.15 Na hipétese de deferimento de pedido de produgdo de novas provas ou de juntada de provas julgadas
indispensaveis pela comissdo, o licitante ou o contratado podera apresentar alegacdes finais no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data da notificacio.

14.16 Serdo indeferidas pela comissdo, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas, impertinentes,
desnecessarias, protelatérias ou intempestivas.

14.17 A prescrigdo ocorrerd em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infragdo pela Administragdo, e sera:

[ - interrompida pela instauragdao do processo de responsabilizagdo a que se refere oitem 14.13.do Termo de
Referéncia;

II - suspensa pela celebragao de acordo de leniéncia previsto na Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013;

III - suspensa por decisio judicial que inviabilize a conclusdo da apuragdo administrativa.

14.18 Os atos previstos como infragdes administrativas nesta Lei ou em outras leis de licitagdes e contratos da
Administragao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013,
serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade
competente definidos na referida Lei.

Mateus Gustavo da Silva
Chefe de Divisao de Tecnologia da Informagéo - DITI
Matricula n°® 74298
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