Prefeitura Municipal de Gléoria do Goita
Paldcio Djalma Souto Maior Paes

¢ mﬂE DO EENAGAT DA SENT!

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA

0 presente documento de formahza(;ao de demanda em conformldade com 0 inciso I do art. 7Z da Lei n°
14.133/2021, que aduz o processo de contratagio direta, que compreende os casos de inexigibilidade e de dispensa
de licitagio, devera ser instrufdo com os seguintes documentos: Documento de Formalizagdo de Demanda e, se for
o caso, estudo técnico preliminar, andlise de risco, termo de referéncia.

Orgao: PREFEITURA MUNICIPAL DE GLORIA DO GOITA/PE

Setor requisitante (Unidade/Setor/Departamento): SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO

Responsavel pela Demanda: ANDRE LUIS TENORIO DA CRUZ | Matricula: 73913

T/"\. E-mail:

secretariafinancasgloria@gmail. |Telefone: (81) 994323774
com

—

1. OBJETO

1.1 Contratagdo pessoa juridica especializada de natureza intelectual e técnica para executar os servigos
administrativos com Assessoria e Consultoria junto ao Setor de Licitagdes e Contratos para atender as demandas
da Prefeitura Municipal de Gléria do Goita/PE.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

21 A contratagio de empresa para a prestagdo de servigos do ob]eto acima citado visa a melhoria da eficiéncia,
eficicia e efetividade no desempenho de todas as atiyidades €0 alcance dos resultados -planejados pela
Prefeitura Municipal de Gldria do Goita/PE, pois estes servu;os sdo de suma importancia e necessarlo ‘tendo em
vista a necessidade de termos profissionais que possam orientar na tomada de deciséo. , RN

22 A consultoria proporciona uma 1mportante ferramenta de apoio 4 gestdo dos mﬁ‘rocessos de plane]amento,
compras, licitagdes e manutencédo dos’ ‘contratos, fazendo com que. esses processos tornem-se mais céleres e- s,
assertivos, evitando falhas, além de acompanhamento dos processos e dos contv tos ﬁrmados atendendo as»{ RN

’ necessidades da administra¢o. o o
‘ 2.3 Justifica-seacontratagiodos semgostecmcosespeaahzadosaserempreslados posto que dependemde conhecxmentosespedﬁcos: .

= naareadehmia(;oeseconuatoscomacompanhamentoesmtoecautelosodosprocessoscompaublhzandoapolfuwdecontrata(;oes v
e diretrizes de governanga no Municipio de Gléria do Goitd.com as dlsposu;oes da Lelyh» 133/2021,
gestao/execugao dos processos consequentemente aphmgao de sangBes-ads gestores, a- xemplo de
inelegibilidade, ressarcimento ao- erdrio, multas, entre outras, sem pre]ufzo de commagoes penais cabiveis.

24 0 assessoramento por profissional capacitado e qualificado, garantira que os atos administrativos sejam realizados dentro dos
padroes exigidos pela legislaciio e expressario com ﬁdedlgmdade todos os atos e fatos admm1strat1vos observando 0s padrdes |
Iegals, efetivando a transparéncia na gestéio, além de substanciar as tomadas de decisdo, através de produ(;a de mforma;oesf o
gerenciais, paraa melhoria da gestioe mformagao asodiedade. e

25" A natureza da presente contratacgio ¢ a prestaciio de servigo técnico espedializado caracterizado pela H\IVIABILIDADE DE |
COMPETICAQ; dadaapresen@ dos requisitos de notdria especializagio, que encontram respaldo da inequivocd prova documental |
do prestador capaz de comprovar sua qualificagio técnica, cujo enquadramento legal se amolda aos termos do art. 74, HI alfnea "C"J "
daLeiFederaln®14. 133/2021. s

rpude evitar mé
ejeicles de contas; |

3. OBSERVAGOES GERAIS

|

3.1 Prazo para pagamento. = :
3.1.1 O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias iiteis contados da ﬁnahzagao da llqu1dac,'ao da 1;_;

despesa, conforme segiio anterior, nos termos da Instrucio Normativa SEGES/ME n® 77, de 202

3.1.2  No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetarlamente/ ,
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Prefeitura Municipal de Gloria do Goita
Palacio Djalma Souto Maior Paes

e) '(gu termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice
}EC‘A (Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo), pro rata, de corre¢io monetdria.

3.2 Prazo de Entrega
3.2.1  Anprestacdo de servigos serd mensal e deverd ser iniciada imediatamente apds a assinatura do contrato.

3.3 Vigéncia do Contrato

3.3.1 O prazo de vigéncia da contratacio é de é de 12 (doze) meses contados dos a partir de sua assinatura,
prorrogavel, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

3.3.1.1 A prorroga¢io de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que as
‘condigGes e os pregos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a negociagdo com o
contratado.

3.3.2 Aprorrogagdo de contrato devera ser promovida mediante celebragdo de termo aditivo.

3.3.3 .0 contrato nio poderd ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sangfes de
‘declaragdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as
- abrangéncias de aplicagdo.

3.4 Requisitos da Contratacio

3.4.1  Servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual a serem desenvolvidos pela
contratada.

DETALHAMENTO DOS SERVICOS PRESTADOS

3.4.2 Capacitagdo e acompanhamento dos servidores envolvidos no processo compras, incluindo as normas da
Nova Lei de Licitacdes e Contratos (Lei Federal 14.133 de 01 de abril de 2021);

3.43  Atender o que esta estabelecido no planejamento anual de contratagées.

3.44  Andlise inloco de documentos administrativos, das areas de licitagfes e contratos;

3.45  Analisar e acompanhar presencialmente os procedimentos licitatérios na fase interna e externa em todas
as modalidades;

3.4.6  Apoiar na elaboragio das novas minutas dos editais de hc1ta<;ao ‘e‘contratuais-de. acordo com a legisla¢do
vigente junto ao setor de assessoria jurfdica. e -

3.4.7 ' Disponibilizar pessoa técnica visando a elucidagdo de diividas e elabora(;ao de documentos ;T

3.4.8  Apoiar os departamentos responsaveis-para que a admlmstragao possa adequar—se no atendxmento a

qualquer Normativa que venha a surglr no decorrer da Presta(;ao dos servu;os abrangendo as areas do

3 "‘:f.eéxﬂ: 4,

Contrato. : - E
3.49  Acompanhar a equipe admlmstratlva nas reunides junto a 6rgios externos para resoluc;ao de pendenc1as

referentes a Licitagdes e Contratos quando for sohc1tado, sem custos ad1c1onals para a admmlstrac;ao

publica. :
3.4.10 Os servigos de assessorla técmca deverdo ser prestados na-sede da Contratante presenaalmente no
. minimo 02 (dois) dias:na semana, podendo eventualmente ocorrer no ﬁnal de semana e por um perlodo
minimo de 08 (oito) horas diarias. : : S
3.4.11 . Durante o perfodo em que se fizer presente junto a Prefeltura alémde prestar auxflio nos’ procedlmentos
'f licitatérios, devera realizar e prestar esclarec1mentos necessarios para a.: compreensao -dos processos’

administrativos relacionados as adequagoes das normas de licitagdo, aos serv1dores durante toda a

* vigéncia do contrato.

| 3.4.12 Assessorar na Elaboragao e acompanhamento das modalidades licitatdrias. R

3.4.13 Acompanhar e colaborar na formulagio de documentos, incluindo Pregdes.
A empresa precisara comprovar:

3414 A empresa devera apresentar comprovacdo de qualificagdo técnico- operac1onal de"ntre' outros |

documentos que constem no Termo de Referéncia, dentre eles:
3.4.14.1 Atestado de capacidade técnica do objeto, expedido por pessoa jurfdica de direito publico;
3.4.14.2 Documentagdo em geral que comprove a execucdo de servigos técnicos especxahzados e a notona

especializacio da empresa e dos profissionais que fazem parte do quadro soc1etérlo e de outros. |

profissionais que fazem parte do quadro da empresa (precisara ser comprovado o vInculo entre aempresa
e o profissional). :
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| " | Contratacio pessoa juridica especializada de natureza intelectual e técnica para
|

|

1 executar os servigos administrativos com Assessoria e Consultoria junto ao Setor de
Licitagdes e Contratos para atender as demandas da Prefeitura Municipal de Gléria
do Goita/PE

Gléria do Goit4/PE, 31 de Janeiro de 2025

Leonardo Poffirio de Aratijo

SECRETARIO ADJUNTO DE GESTAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA

Em conformidade com a legislacio que rege o tema, encaminhe-se i autoridade competente para anilise de
CA conveniéncia e oportunidade para a contratagfo e demais providéncias cabiveis.




