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1. OBJETO

1.1 Contratagdo de Pessoa Juridica para os servigos técnicos profissionais de contabilidade, com &nfase em
contabilidade e or¢amento piblico, em conformidade com o plano de contas estabelecido pela Unido e
adotado nos 6rgaos da administragao direta e indireta do municipio, devidamente estruturado por fontes
> de recursos, com as adaptagdes especificas para o municipio, atendendo as secretarias de Administracio,
Desenvolvimento Social, Educagdo e Satude, em conformidade com os parametros estabelecidos no Termo
De Referéncia

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1A necessidade de contratagdo de um profissional para realizar os servicos técnicos profissionais em

assessoria qualificada em contabilidade pitblica, relevante medida de interesse piiblico, pela
necessidade de desenvolvimento de ag¢des continuadas para a promogio de atividades pertinentes,
visando a maximizagdo dos recursos em relagio aos objetivos programados, observadas as diretrizes e
metas definidas nas ferramentas de planejamento aprovadas.

2.2 Neste sentido, a contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de consultoria contébil,
or¢amentdria e financeira para administragdo piblica, no intento de manter e aprimorar a estruturagio
e organizacao funcional é extremamente necessario.

2.3H4 necessidade de contratar empresa para prestar servigos de assessoria contabil especializada a
Prefeitura do Municipio de Gléria de Goita/PE. Sendo assim, busca-se a contratagdo de empresa para
prestar os servigos acima mencionados, ouvindo-se a Procuradoria Juridica Municipal, quer quanto ao

’ 7 procedimento da inexigibilidade, quer quanto a necessidade da contratagdo, consoante fato,

b fundamentos e estimativa de precos.

2.4 Nesse sentido, a atuagdo de profissionais dotados de conhecimentos especificos que os credencie ao
pleno exercicio, cumpre satisfatoriamente a concretizagdo dos servigos especializados.

2.5Assim, justifica-se a contratagdo direta, pois o processo administrativo jamais tera o condido de
selecionar o profissional da drea mais recomendavel para os interesses do Municipio de Gléria de
Goita/PE, posto que a notéria especializagao é verificada através de desempenho anterior, organizacao,
técnica, resultados de servigos anteriores, sendo o trabalho essencial e indiscutivelmente o mais
adequado a plena satisfagio das necessidades do Poder Executivo.

2.6 Assim, resta justificada a necessidade de contratagio direta para prestar servigos de assessoria contabil
especializada, visando buscar no mercado profissional capacitado e especializado, oficiando-se a
SOCAM - SOCIEDADE COMERCIAL DE ASSISTENCIA MUNICIPAL LTDA - CNPJ N° 11.604.105/0001-76,
para a prestacdo dos servigos, posto que trata-se de empresa altamente conceituada no mercado da
4rea publica, com profissionais éticos, integros, salvos de condutas que o desprestigiem ou desabone-
os, pondo em questdo a credibilidade e ética no mercado profissional, dando-se destaque ao fator
confianga para a contratagdo. Todavia, ndo se trata, pois, de contratagio de profissional para execugiao
de servigos meramente rotineiros, mas para dispor de atividade técnica especializada sobre matérias
de competéncia do Poder Executivo local.

2.7Desse modo, comprova-se a inviabilidade de competi¢do, por tratar-se de notéria especializagao,
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ssociada ao elemento subjetivo confianga e talento, inexistindo condigdes de licitar através de um

julgamento objetivo, tratando-se, na verdade de decisdo discricionaria da administra¢do publica,

calcada nos elementos e requisitos objetivamente informados nesta pega.

2.8 Portanto, o objeto apresentado se justifica por inexigibilidade de licitagdo, levando-se em conta a
especialidade dos servigos e singularidade dos mesmos, bem como, a pessoalidade e confian¢a do
profissional a realizar os servigos, em concordancia com o Art. 74, IlII, alinea c, da Lei Federal n
14.133/21.

2.9Importante destacar que o presente objeto trata de servico de natureza continua e, por tal maneira,
devera ser realizado contrato pelo prazo de 12 meses, podendo ser prorrogavel na forma dos artigos
106 art. 105 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

3. OBSERVAGOES GERAIS

3.1 Prazo para pagamento
3.1.1 O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias tuteis contados da finalizagdo da

liquidagdo da despesa, conforme segdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n?
77.de 2022.

3.2 Da Execugdo dos Servigos

3.2.1Treinamento e acompanhamento

3.2.1.1 Orientagdo técnica e treinamento de servidores das dreas contabil e financeira da prefeitura e das
secretarias (Gabinete, Administragdo, Agricultura, Cultura, Articulagdo Politica e Mulher,
Desenvolvimento Social, Educagdo, Finangas, Infraestrutura e Satde), para conhecimento e
realizagdo das rotinas e processos necessarios ao funcionamento da contabilidade e da tesouraria
dos referidos 6rgaos.

3.2.1.2 Treinamento de pessoal para processamento de contabilidade, execu¢do do orgamento, trabalhos
de tesouraria, compreendendo as fases da despesa piblica de: empenhamento, liquidagio,
pagamento, incorporagao patrimonial, processamento de movimento bancirio, emissio de
cheques e outros.

3.2.1.3 Depois do pessoal treinado, os servi¢os deverao funcionar regularmente no Municipio, com o novo
padrao de qualidade, permanecendo o acompanhamento por parte da empresa contratada para
dar orientagdo técnica, por meio de:

3.2.1.4 Visitas técnicas regulares semanais, em niimero de dias consoante demanda;

3.2.1.5 Atendimentos emergenciais, incluindo suporte de informatica relativo ao sistema de contabilidade,
sempre que for necessario;

3.2.1.6 Atendimento na sede da empresa contratada para orientagdes técnicas especificas, produgdo de
trabalhos especiais, treinamentos e seminarios;

3.2.1.7 Respostas de consultas por telefone, diretas e por meio dos sistemas de comunicagio disponiveis,
como: “e-mail” e “on-line” e aplicativos de mensagens;

3.2.1.8 Produgdo de relatérios técnicos e gerenciais para orientagdo da Administra¢do Superior;

3.2.1.9 Estudos de impacto financeiro-orgamentario, quando demandados;

322 sessoria - 0 Ar
3.2.2.1 C(lassificagdes or¢camentdrias de despesas (institucional, funcional, programatica e natureza da
despesa);

3.2.2.2 Classificagdes orcamentdrias de receitas e despesas, em conformidade ao Plano de Contas;

3.2.2.3 Verificagdo do fechamento do diario;

3.2.2.4 Verificagio do fechamento da razao;

3.2.2.5 Processar e conferir decretos referentes a créditos adicionais suplementares e especiais;

3.2.2.6 Verificagao do fechamento de tesouraria;

3.2.2.7 Emissao de diario e boletim de tesouraria;

3.2.2.8 Realizagdo de conciliagdes de saldos;

3.2.2.9 Exame de relatérios contabeis e de execugio orgamentdria;

3.2.2.10 Registro de recursos provenientes de transferéncias voluntarias;

3.2.2.11 Procedimentos contébeis, de acordo com a legislacdo pertinente;

3.2.2.12 Monitoramento de programas de trabalho de governo vinculado a Prefeitura e das Secretarias
(Gabinete, Administragio, Finangas, Educagdo, Satde, Trabalho Social, Infraestrutura, Agricultura,
Cultura, Articulagdo Politica e Mulher);
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-13 Emissdo de relatérios e Demonstrativos gerenciais;
.2.2.14 Emissdo dos livros contdbeis: didrio e razdo, consoantes normas do Conselho Federal de
Contabilidade;

3.2.2.15 Registrar a execugdo or¢amentaria, por meio de emissdo, liquidagdo e pagamento de empenhos de
despesa, bem como emitir razdo de empenhos;

3.2.2.16 Elaboragao de Balancetes orgamentarios, financeiros, patrimoniais e de compensagao;

3.2.2.17 Elaboragdo de balangos e balancetes para atendimento de exigéncias legais e requisitos gerenciais;

3.2.2.18 Registro de langamentos contdbeis, incluindo receitas e despesas nos termos da legislagdo
aplicavel;

3.2.2.19 Elaboragao e envio do Sagres - EOF ao TCE-PE;

3.2.2.20 Elaboragdo e envio do RREO - Relat6ério Resumido da Execu¢do Orgamentaria, relativos aos 6
bimestres de 2025;

3.2.2.21 Elaboragdo, acompanhamento e controle periédico de todos os indices:

3.2.2.22 Educagao (Art. 212 da Constituicdo Federal)

3.2.2.23 Divida Fundada;

3.2.2.24 Receita Corrente Liquida;

3.2.2.25 Limite de Créditos Adicionais;

3.2.2.26 Incorporagao e analise dos Dados Contabeis ao Poder Legislativo;

3.2.2.27 Incorporagdo e analise dos Dados Contabeis do RPPS;

3.23  EFD-Reinf Escrituragao Fiscal Digital das Retengdes e Informagdes da Contribui¢ido Previdenciaria
Substituida;

3.24 Apoio ao Planejamento:

3.2.4.1 Elaboragdo de minutas de projetos de lei e atos administrativos, além de pareceres, em matérias de
maior complexidade vinculadas a area contabil;

3.2.4.2 Elaboragdo de convénios, contratos e outros instrumentos que tenham como objeto a transferéncia
de valores/servigos ao Municipio;

3.2.4.3 Elaboragdo da LOA - Lei Or¢amentdria Anual;

3.2.4.4 Elaboragao do PPA - Plano Plurianual e suas respectivas revisdes anuais;

3.2.5 Apoio ao Controle Social e audiéncias

3.2.5.1 Suporte e Assessoria/Consultoria aos Conselhos Municipais de Controle Social; Suporte consultivo
4 gestdo municipal em matérias de maior complexidade ligadas 4 4rea contabil;

3.2.5.2 Andlise e assessoria no saneamento de irregularidades hdbeis a impedir o aperfeicoamento de
convénios, contratos e outros instrumentos que tenham como objeto a transferéncia de
valores/servigos ao Municipio;

3.2.5.3 Elaboragdo de material, bem como apresentagcdo em audiéncias ptblicas, tais como: PPA, LDO, LOA
e RGF;

3.2.6  Apoio ao Controle Previdencidrio

3.2.6.1 Realizagdo de estudos voltados & identificagdo das caracteristicas das Receitas Tributdrias, com o
fim de auxiliar as politicas arrecadatérias;

3.2.6.2 Interface com a Receita Federal do Brasil, na Delegacia e/ou na agéncia vinculada ao Municipio,
com o intuito de promover sua regularidade fiscal, inclusive com emissiao da CND ou CPEND,
através da andlise preventiva e permanente dos pagamentos, retengdes/bloqueios realizadas no
Fundo de Participagdo do Municipio - FPM, declaragdes e parcelamentos, a fim de afastar
equivocos nos recolhimentos e demais obrigagdes tributarias, considerando os fatos ocorridos a
partir da assinatura do contrato;

3.2.6.3 Acompanhamento de fiscalizagdes perpetradas pela receita Federal do Brasil - RFB, com as
devidas orientagdes quanto aos documentos e informagoes a serem apresentadas, e apresentagdo
de defesas e recursos Administrativos em Autos de Infragdo e acompanhamento de processos
administrativos-tributarios em desfavor do Municipio, junto 4s Delegacias da Receita Federal ou
Conselho Administrativo de Recursos Fiscais - CARF;

3.2.7 i e Pre a ontas

3.2.7.1 Siconfi - Sistema de informago6es contdbeis e fiscais do setor brasileiro;

3.2.7.2 Preenchimento de contas anuais - DCA anualmente;

3.2.7.3 Preenchimento do RGF - Relatério de Gestao Fiscal;

3.2.74 Preenchimento do RREO - Relatério Resumido de Execugido Orgamentéria;

3.2.7.5 Preenchimento de Declaragdo Plena Competéncia Tributdria;

3.2.7.6 Preenchimento de Declaragido de Cumprimento de Limite Constitucional;

3.2.7.7 Preenchimento do MSC - Matriz de Saldo Contabil;

3.2.7.8 Sadipen - Sistema de andlise da divida publica, operagdes de credito e garantias da unido, estados e
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municipios.
2.8 Apoio a Gestdo Municipal

3.2.8.1 Consultoria para elaboragdo e Apresentagdo de Relatério Diagndstico acerca do levantamento da
situagdo inicial da entidade.

3.2.8.2 Consultoria para Elaboragdao de plano de Agdo com vistas a propor medidas e agdes a serem
implementada acerca da gestao dos recursos Piiblicos.

3.2.8.3 Consultoria para o acompanhamento da implementacdo das agdes propostas no Plano de agdo.

3.2.84 Consultoria para Elaboracdo e Apresentacdo de relatério de avaliagdo mensal dos aspectos
or¢amentarios, financeiros e patrimoniais.

3.2.8.5 Consultoria na Elaboragdo e Apresentagdo de relatério de avaliagdo anual.

3.2.8.6 Consultoria para Elaboragdo e/ou adaptacdo das normas e procedimentos Contabeis da entidade.

3.2.8.7 Consultoria para Implementagdo e adaptagio dos processos de planejamento, execugdo, controle e
auditoria interna, realizados pela entidade acerca das questdes or¢amentdrias e financeiras.

3.2.8.8 Consultoria para desenvolvimento e aperfeicoamento do processo de prestagdo de contas dos
recursos Publicos Municipais.

3.2.8.9 Consultoria no processo de avaliagdo da prestagdo de contas mensal.

3.2.8.10 Consultoria para atendimento aos questionamentos e consultas técnicas vinculadas a gestao das
contas municipais - nivel Gerencial.

3.2.8.11 Consultoria para atendimento aos questionamentos e consultas técnicas vinculadas a gestdo das
contas municipais - nivel Auxiliares.

Gloria do Goit4, 02 de Jangiro de 2025

CRETARIO DE FINANCAS

Em conformidade com a legislagdo que rege o tema, encaminhe-se a autoridade competente para andlise de
conveniéncia e oportunidade para a contratagdo e demais providéncias cabiveis.
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