PREFEITURA MUNICIPAL DE GLORIA DO GOITA
Palécio Djalma Souto Maior Paes

CONTROLE INTERNO

INSTRUCAO NORMATIVA N° 004 DE 02 DE JANEIRO DE 2024

EMENTA: Procedimentos para Secretaria Municipal de Salde.

Sem prejuizo das atribuicbes estabelecidas na Lei Municipal que definiu a estrutura organizacional do
Municipio, o sistema de Controle Interno recomenda a Secretaria Municipal de Saude a adocdo dos
procedimentos constantes desta Instrucdo Normativa na pratica de suas atividades:

VI.
VII.

VIII.

XI.

XIl.

XII.

XIV.

XV.

XVI.

O Secretario Municipal da Saude deverd ordenar as despesas e autorizar 0s pagamentos,
movimentando as contas bancarias dos recursos da Salude em conjunto com o Tesoureiro, conforme
Decreto Municipal n°. 003 de 04/01/2021;

E de responsabilidade da Secretaria Municipal da Satide manter controles especificos dos programas
de Salde;

Promover levantamento dos problemas da populagdo do Municipio, a fim de identificar as causas e
combater as doengas com eficacia,

Coordenar o levantamento de indicadores epidemiolégicos que contribuam para escolha operacional
e para organizacdo da politica de Saude Publica do Municipio;

Promover a restruturacdo da Secretaria no sentido de melhorar a operacionalizacdo da Saude no
Municipio;

A Secretaria mantera coordenacéo e fiscalizacdo permanente junto ao Fundo Municipal de Salde;
Criar programas em conjunto com o0s 6rgdo e entidades de salude Estadual e Federal, visando ao
atendimento dos servicos médicos e da defesa sanitaria do Municipio;

Contribuir para a formacdo do Plano Anual de A¢do do Governo Municipal, propondo programas
setoriais de sua competéncia;

Recomenda-se a elaboracdo de programas e projetos relativos a: prestacdo de servico médico,
odontologico e ambulatorial & populagdo, primordialmente de baixa renda; prestacdo de servigo
médico e odontoldgico as unidades escolares da rede municipal de ensino; atividades de controle das
zoonoses que implicam risco para a salde da populacdo; organizacdo e implementacdo de
campanhas de salde publica no ambito do Municipio.

Elaboragéo e implantagéo de programas de fiscalizacdo do cumprimento de legislacdo sanitaria, nem
cooperacdo ou coordenacdo com outras entidades da administragdo pulblica Federal, Estadual e
Municipal;

Acompanhamento, por servidor especifico, sobre assuntos de interesse do Municipio, relativos a
programas e projetos de sua area de competéncia, junto a 6rgaos e entidades Federais e Estaduais;
Implantacdo de controle de movimentagcédo e utilizacdo de frota de veiculos em uso na Secretaria
Municipal de Saude, nos termos da Instrucdo Normativa do Setor de transporte expedida pelo

Sistema de Controle Interno;

Implantac@o de controle e acompanhamento bimestral dos recursos aplicados na salde, emitindo
relatério periédico, com énfase para o percentual aplicado pelo Municipio nos termos da Emenda
Constitucional 29, de 03.09.2000;

Implantar controle e acompanhamento das doagfes dos medicamentos a populacao, inclusive sobre a
validade dos mesmos;

Implantacé@o de controle de entrada e saida de medicamentos e matérias na Secretaria de Saude e nas
unidades de saude;

Manter ficha cadastral do pessoal do setor: Secretarios, chefe de departamentos, médicos, psicologos,
dentistas, enfermeiras e auxiliares diversos;
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XVII.

XVIII.
XIX.

XXI.

XXII.

XXIII.

XXIV.
XXV.

XXVI.

XXVII.
XXVIII.
XXIX.
XXX.
XXXI.
XXXII.
XXXIII.
XXXIV.
XXXV.

XXXVI.
XXXVILI.
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Implantacdo de controle de solicitagdo de requisicdes, que deverdo ser assinadas por servido
competente;

Manter controle da farmécia basica conforme as normas do Ministério da Saude;

Conferir periodicamente os materiais existentes no almoxarifado do setor;

Manter controle e acompanhamento das atividades do Conselho Municipal de Saude, através de: ata
da fundacdo e posse da diretoria do Conselho; estatuto, regimento interno e leis que dao forma
juridica ao Conselho Municipal de Salde; controle de todos os atos praticados pelo Conselho
inclusive da conferéncia; leis pertinentes ao Conselho Municipal de Salde; padrGes adotados pelo
Conselho Municipal de Saude em atendimento a Populacao.

Manter controle dos métodos adotados pelos agentes de salde através de: cadastro das pessoas
beneficiadas com a doacdo de medicamentos; ficha de controle individual, atendimento mensal e
anual; relatério mensal dos atendimentos realizados no Posto de Saude do Municipio.

Implantar programa de reciclagem e treinamento permanente dos servidores da salde, objetivando a
profissionaliza¢do do setor;

Manter o departamento de pessoal informado dos dados pertinentes aos servidores lotados no setor,
inclusive o ponto mensal.

Gerenciar, coordenar, controlar e avaliar o Sistema Unico de Satde no Municipio;

Participar da formulacdo, coordenacdo e execucdo da politica do Sistema Unico de Sadde no
Municipio;

Promover a descentralizacdo dos servicos e das acdes de salde, como segue: Administragdo das
Financas da Saude; Salde Médica e Odontolégica; Saude Ambiental; Salde Animal; Vigilancia
Sanitéria.

Coordenar, em carater complementar, as acdes e servicos de vigilancia epidemiologia, vigilancia
sanitaria, alimentacéo, nutricdo e saude do trabalhador;

Participar, junto com os érgdos afins, do controle dos agravos de meio ambiente, que tenham
represséo na saude humana;

Participar da formulacdo da politica e da execucéo de a¢Bes de saneamento basico;

Participar das agdes de controle e avaliagdo das condi¢des e do ambiente do trabalho;

Coordenar as atividades de laboratdrios de salde publica que atuem na &rea do Municipio;
Assessoramento ao Conselho Municipal de Saude nas suas responsabilidades sobre as acdes de
Saulde do Municipio;

Manter controle das receitas e das despesas dos convénios repassados ao Municipio para serem
utilizados na area da Saude;

Emitir solicitacdo de materiais e ou servigos pertinentes ao setor para serem encaminhados ao setor
de compras;

Participar e acompanhar os processos licitatrios pertinentes ao setor;

Manter o Sistema de Controle Interno informado de todas as irregularidades verificadas no setor;
Recomenda-se a participacdo efetiva de servidores do setor em programas de reciclagem e
treinamento, objetivando a profissionalizacdo do servigo publico.

Gléria do Goitd/PE, 02 de Janeiro de 2024.

CERTIDAO DE PUBLICAGAO

Certifico para os devidos fins nos termos da Lei Organica

SUZANA SANTANA Municipal, que apresente Instru¢do Normativa foi publicada

Controladora Interna no quadro de aviso da Prefeitura em
/ /
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