@ PREFEITURA MUNICIPAL DE GLORIA DO GOITA

Palacio Djalma Souto Maior Paes

CONTROLE INTERNO

INSTRUCAO NORMATIVA N° 002 DE 02 DE JANEIRO DE 2024

EMENTA: Procedimentos para Secretaria Municipal de Gestao
Administrativa e Financeira.

Sem prejuizo das atribui¢cdes estabelecidas na Lei Municipal que definiu a estrutura organizacional
do Municipio, o sistema de Controle Interno RECOMENDA a Secretaria Municipal de Gestéo
Administrativa e Financeira a adocéo dos procedimentos constantes desta Instrucdo Normativa
na pratica de suas atividades:

I. Implantacdo de sistema de atualizacdo e reavaliagdo patrimonial dos bens de carater
permanente;
Il.  Implantagdo de controle de bens, direitos e haveres, por fichas manuais ou através de
sistema informatizados;
[ll.  Implantag&o de registro analiticos individual dos bens de caréater permanente;
IV. Implantacdo de arquivo proprio da documentacdo pertinente aos bens iméveis e moveis;
V. Afixacdo de plaquetas de identificacdo de bens moveis;

VI.  Implantagdo de controle de movimentacao patrimonial;
VII.  Colher assinatura em termo de responsabilidade dos bens maoveis;
VIIl.  Elaboracgéo de atos préprios para a incorporagéo e desincorporacao;

IX.  Manter a Contabilidade informada de todas as a¢6es do patriménio;
X. Manter o Sistema de Controle Interno informada de toda irregularidade verificada no

Departamento;
Xl.  Manter o inventéario analitico dos bens atualizados;
Xll.  Confecc¢do de termo de guarda e de responsabilidade dos bens de natureza mével;
Xlll.  Determinar o adesivamento ou pintura identificando a logomarca do Poder Executivo nos

veiculos e maquinas a servico do Municipio;
XIV.  Implantar arquivo fotogréfico dos bens de uso comum do Municipio, assim como os demais
bens;

CERTIDAO DE PUBLICAGCAO
Gloria do Goita/PE, 02 de Janeiro de 2024.
Certifico para os devidos fins nos termos da Lei Orgénica
Municipal, que apresente Instrugdo Normativa foi publicada no
quadro de aviso da Prefeitura em
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SUZANA SANTANA
Controladoria Interna

Servidor Responsavel
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