PREFEITORE MURICIPAL DA GLORIR DO GOITA

LET W2 656/87 EMENTA:Dispoe sobre a estru
tura administrativa da G&mg
ra Municipal de G.do Goita,

e da oubtras providencias.

O PEEFEITC IO MUNICIPIO Di GIORIA DO GOIT),0 Sr.ENIB-
DC JOSE DA SILVA,através do Projeto de Resolugao n207/87,dataddg -
de 05/05/87,da Camara lunicipal de Vereadores da G.do Goitd,apro °

vou e ew sanciono a seguinte Lei,

! Art.12 « A estrutura administrativa da Camara Muni-
cipel da Gldria do Goitd,compde-se das seguintes unidades:

I - Gabinete da Presidencis

IT = Assessoriz Juridics
§ 11T - Assessoria Administrativa;
T IV - Divisgo de Financas
o § 12 - S50 diretsmente subordinadas so Presidente:
- I - Ggbinete dg Presgidencis
. 1T = Assesoria Juridicg e

I1I ~ Assessoria Administrativa

‘51 § 22 — Sac diretamente subordinado ao 12 Secretario:

- - - Ll + - .
1l —~ Divisso Administrativs.

ATt .22 - Da competencia:

ﬁ
)
\ ‘/ I - Gabkinete dg Presidencia:

Aos funciondrios do Gabinete da Fresidencia,compete’
assessorar o Presidente nos servicos do Gabinete,receber e preps-
Trar correspondencias,marcar audiencias e manter sempre em dia a *
agenda do Presidente.
ENILDO JOSE DA SILVA IT - Assessoria Juridica:
Compete a Assessoria Juridicayassessorar a Fresiden-
cia em materiss de ordem juridica pertinente a esfera legislativa

emitir pareceres gquando solicitados pelo Presidente,.
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III - Assessoria Administrativa.

Qempete a Assessoria Administrativa,Assessorar a
Presidencia nos trabslhos legislativos,principalmente no gue se re
fere a Projetos e Resolugoes e outras materias correlatas que levam

ser objeto de apreciagao pelo Plénario da Camara.
I IV - Divisao de Administrscso.

A divisgo de Administragac écomposta dos gervigos
| : de:Peasosal, Almoxawlfada e Arguivo ,patrimonio e Limpesa,competindo °
¢, chefe da divisap dirigir e supervisiocnar os seus servigos,cumprindo

e fazendo cumprir as determinagSes do 1¢ Secretario,
A0 PESSOAL IO SERVIGO IE PESSCAL,compete:

a - Nanter em oBdem 0s arquivos com os documentos
funcionais dos funciondrios da Camara;

b - Preparar mensalmente as falhas de paganento *
de Vereadores e funciondrios da Camara:

¢ — Preparar os recolhimentos 4 Previdencia e exe

cutar outras atribuicodes correlatas.

e A0 PESSOAL DO SERVIGO DE ALMOXARIFATO E ARQUIVO
: Compete:
a - lMafiter em ordem o almoxsrifado e seus estogue
recebendo e conferido oS materiais da Camara e suas distribuigdo *°
LR aos setores competentes:
b - Yanter em ordem o arguivo com a documentacso?!
que lhe € destinada e exercer outras atividades correlatas so ser—’

vigo.
A0 PESSOAL IO SERVICO DE PATRIMONIO D LINEESA:

ENILDO JOSE DA SILVA Compete:
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a — Kanter em ordem e devidamente registrado em L

Vro proprio os bens moveis e imoveis da Camra.

b - lManter sempre em bom estado e conservagio os !
bens da Camaras

C — Deligenciar para gque a limpesa interna da Gﬁmg
Ta € suas dependencias estejam sempre em consonanciz com as de—

terminag@es superiores.

DIVISIC IE FINANCAS

Compete ac Tesoureiro:

a - Receber numerarios destinados g Gémaza.

b ~ Eefetuar pagamentos com autorizacao do Presidente

¢ — Manter escriturado e ordem os livros de Caixa
e C/Z Bancaria;

@ - Preparar o boletim diarioc da Tespuraria?

@ - Manter sempre em ordem os documentos financeiros
da CaZmara sob sua guarda.

f ~ Desenvolver outras atividsdes pertinentes so

5 Cargo.
A0 FESSCAL DA CONTABILIDADE COMEETE:

~ Preparar gquitagoes de Receita;

a
b -~ Preparar notas de empenho e ordem de pagamento .

(2]
1

Empenhar e processar os documentos de despesas.

o
1

Bscriturar os livros de empenhos,contas corren-
tes de Receitas e Despesas.
e - Elaborar os boletins diarios,balancetes mensiis

Heceitg D -
ENILDO JOSE DA SILVA de Receita e Despesas
Assessorar o Chefe da Divisao.

2
|

g - Elaborar propostas Orgamentarias e Prestacfode

contas da Camarg:
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Art .32 — Esta

blicagao revogadass as disp
Gabinete do T

em 08 de maio de 1.987.

ENILDC JOSE DA SILVA

‘refeito do Municipio da
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Lei entrard em vigor na data de sua pu

o8igoes em contrario.

ria do Goifs
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